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PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI I MLODZIEZY
ZAGROZONEJ UZALEZNIENIEM

1.W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa
alkoholu lub innych srodkow odurzajacych, badz przejawia inne zachowania
Swiadczace o demoralizacji.

DEMORALIZACJA — Naruszanie zasad wspolzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wloczegostwo, udziat w
dziatalnosci grup przestepczych — art.4 § 1 ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich.

Zagrozenie demoralizacjq ucznia

1.Wobec ucznidéw, u ktérych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spotecznej w
postaci m.in.:

- uzywania i propagowania wulgaryzméow, stow 1 obrazéw obrazajacych godnosé
innych,

- uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papieroséw,
- wagarow,

- udziatu w kradziezach 1 zniszczeniach na terenie szkoty,

- powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych,

- prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,

- przyniesienia na teren szkoty substancji 1 przedmiotéw zagrazajacej zyciu lub
zdrowiu innych uczniow,

Nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:

Przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy.
Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow zas bezwzglednie do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze



zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej poradni 1 udziat
dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste d/s nieletnich).

Podobnie, w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
oddzialywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w
kompetencji tych instytucji.



2.W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢
uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

Nauczyciel, ktory podejrzewa, iz na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod
wpltywem alkoholu lub narkotykéw powinien powiadomi¢ o swoich
przypuszczeniach wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

Odizolowuje ucznia od reszty ucznidow, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie
ani zdrowie.

Wzywa pielegniarke szkolng lub lekarza w celu stwierdzenia jego trzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.

Wychowawca lub dyrektor szkoly zawiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych,
ktorych  zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly.
Rodzice/opiekunowie podpisuja o§wiadczenie.

Podczas spotkania z rodzicami obecni sg: dyrektor szkoty, wychowawca  klasy oraz
pedagog. Z rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia dyrektor szkoty lub
wychowawca sporzadza notatke, w ktérej zawiera informacje co do przebiegu
spotkania 1 przekazania ucznia rodzicom. Rodzice podpisuja notatke, potwierdzajac
w ten sposob odbidr dziecka ze szkoty.

Gdy rodzice odméwig odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia w szkole, czy
przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia
bedacego pod wpltywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on
agresywny, badz swoim zachowaniem daje powo6d do zgorszenia albo zagraza zyciu
lub zdrowiu innych osob.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla 0sob
zatrzymanych — na czas niezbedny do wytrzezwienia (max do 24 godz.). O fakcie
umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow 1 sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18
lat.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktoérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykdéw na terenie szkoty, co jest
przejawem demoralizacji, to dyrektor ma obowigzek powiadomienia o tym policji lub
sadu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
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wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwos$ci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomid
policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z
ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Dyrektor szkoty sam lub wspolnie w wychowawcg klasy 1 pedagogiem podejmuje
decyzje o wymierzeniu uczniowi- sprawcy kary przewidzianej w Statucie Szkoty.

Wzor o§wiadczenia:
Lasin,dn.............cooooiiiininl

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze dnia............. zostalem/am wezwany przez pracownikow
szkoty 1 odebratem/am syna/coOrke.............oooiiiiiiiiii
100 S Wttt eeeee e co do ktorego/ej zachodzi podejrzenie, iz
znajduje si¢ pod wptywem alkoholu/$rodkow psychoaktywnych.

Dziecko (opisac stan dziecka): .........ooviiiiiiiiiiiiii

Podpis rodzica/opiekuna Podpis osoby przekazujacej dziecko

nr dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ rodzica/opiekuna



3.W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje¢
przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem do
niej niepowolanych osob oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

O ile to mozliwe prébuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, ktory
wzywa policje.

Po przyjezdzie policji dyrektor szkoly niezwlocznie przekazuje zabezpieczong
substancje 1 przekazuje informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

10



4.W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajacq narkotyk.

Nauczyciel, ktory podejrzewa, iz uczen posiada przy sobie substancj¢
przypominajaca narkotyki w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor
szkoty, itp.) ma prawo zadac, aby uczen przekazat mu t¢ substancje, pokazat
zawartos$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych
przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylgcznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundéw
ucznia 1 wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczenh odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania
zawartos$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez 1
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje¢ i zabiera ja do
ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji.
Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt substancjg.

Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z
ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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5.Procedury postepowania w przypadku przylapania ucznia na paleniu
papierosow na terenie szkoly

(lub przyniesienia przez ucznia papierosow do szkoly)

Osoba, ktora zauwazy ucznia palacego papierosy na terenie szkoly powinna
poinformowa¢ wychowawce lub pedagoga szkolnego.

Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadac,
aby uczen przekazal mu papierosy, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
we wlasnej odziezy. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci
przeszukania odziely, ani teczki ucznia- jest to czynnos¢ zastrzeZona wylgcznie dla

policji].

Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy i1 dopilnowuje, by sprawca
uporzadkowat miejsce zdarzenia.

Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty rodzicéw
(prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im informacj¢ o paleniu papieroséw przez
dziecko.

Przeprowadza rozmow¢ z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw za$ do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Sporzadza notatk¢ o =zaistnialym incydencie, ktéra podpisuje rodzic
(opiekun) dziecka.

W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy ucznidow, wychowawca

powiadamia pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoly oraz stosuje wobec
wychowankow kary okreslone w Statucie Szkoty.
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PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA
PRZEMOCY, KRADZIEZY I NISZCZENIA MIENIA

6.Procedura postepowania nauczycieli, gdy dziecko jest ofiarg przemocy
w szkole.

Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidw przemocy przez
innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwtocznie wychowawce klasy, a w przypadku
jego nieobecnosci innego nauczyciela.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem-ofiarg celem ustalenia, kto
stosuje wobec niego przemoc, jak dlugo to trwa, na czym polega, jakie odniost
szkody.

Z dokonanych ustaleh wychowaweca klasy sporzadza notatke 1 informuje o nich
pedagoga oraz dyrektora szkoly celem podjecia odpowiednich dziatan.

Wychowawca klasy wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia-ofiary do szkoty 1
na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach oraz mozliwych do podjecia srodkach (objgcie pomocg psychologiczno-
pedagogiczng, monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec
ucznia-ofiary).

Wychowawca klasy wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia-sprawcy do
szkoty 1 na spotkaniu z dyrektorem szkoly oraz pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciggnigtych
konsekwencjach przewidzianych w regulaminie szkoty oraz monitorowaniu
zachowania ucznia-sprawcy przemocy.

Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana
polubownie.

Jezeli podobne sytuacje miaty juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty zawiadamia
o tym policje 1 sad rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17 lat).

Dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawcg klasy 1 pedagogiem szkolnym
wymierza uczniowi-sprawcy kare przewidziang w Statucie szkoty.
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7.Procedura postepowania wobec ucznia, ktory jest sprawca czynu karalnego
(przemoc, bojka)

W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty lub podczas zaje¢ zorganizowanych
przez szkote bojki lub pobicia ucznia:

Uczen, ktory zauwazyt zdarzenie, powinien niezwlocznie poinformowac o tym
nauczyciela dyzurujacego lub wychowawce klasy.

Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ uczniéw, umiesci¢ ich w bezpiecznym
miejscu, z dala od pozostatych ucznidow 1 zapewni¢ im opieke.

Jesli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa
pogotowie.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawce klasy.

Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniami zajs$cia
oraz uczniami, ktérzy byli jego §wiadkami, 1 ustala powody bojki/pobicia oraz jej
inicjatora.

Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia 1
wzywa ich niezwlocznie do szkoly. Podczas rozmowy z rodzicami dyrektor
informuje ich szczegdlowo o okolicznosciach zdarzenia i ewentualnych
konsekwencjach wobec uczniow.

Dyrektor szkoly poleca zabezpieczy¢ dowody zdarzenia celem ich ewentualnego
przekazania policji (np. nagranie z monitoringu)

Jezeli zdarzenie mialo miejsce po raz pierwszy, dyrektor szkoty wspdlnie z
wychowawcg klasy, pedagogiem szkolnym 1 rodzicami ucznidow podejmuja decyzje,
czy zasadne jest powiadomienie o zdarzeniu policji (sprawa moze zakonczyc¢ si¢
polubownie).

Jezeli sytuacja miata miejsce po raz kolejny, dyrektor szkoly powiadamia o zdarzeniu
policje 1 przekazuje do jej dyspozycji uczniow. Gdy uczen-sprawca nie ukonczyt 17

lat, dyrektor szkoty informuje rowniez sad rodzinny.

10.Dyrektor szkoty sam lub wspdlnie z wychowawcg klasy 1 pedagogiem podejmuje
decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w Statucie szkoly.
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8.Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel jest ofiara przemocy.

W przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, zar6wno stownej jak 1 fizyczne;:

1. Nauczyciel zwraca uwage uczniowi, ze jego zachowanie ma charakter agresywny.
Reaguje na zachowanie agresywne ucznia w momencie, gdy takie zachowanie si¢
pojawia.

2. Nauczyciel informuje ucznia oraz calg klasg, ze zostaly przekroczone normy 1 jakie
konsekwencje groza uczniowi za jej przekroczenie.

3. Nauczyciel rozmawia ze sprawcg agresji poza klasg w niezbyt odlegtym terminie

nazwa normy, jakie uczen ztamat, jaka szkod¢ poniost nauczyciel w zwigzku z jego
zachowaniem,

wyjasnia przyczyny zlego zachowania ucznia, zobowigzuje ucznia, by podobne
zachowania nie powtarzaty sig,

okres$la , jakie uczen poniesie konsekwencje,
powiedzie¢ o dalszych krokach, jakie nauczyciel zamierza pod;jac.

4. Nauczyciel informuje wychowawce klasy o przebiegu rozmowy 1 przyjetych
ustaleniach.

5. Wychowawca klasy regularnie rozmawia z agresywnym uczniem i wilacza do
wspolpracy pedagoga i rodzicoOw.

6. Gdy negatywne zachowanie ucznia si¢ powtarza wychowawca klasy informuje
dyrektora o agresywnym zachowaniu ucznia wobec nauczyciela.

7. Dyrektor w obecnosci pedagoga, wychowawcy klasy 1 rodzica ucznia ustala
sposob dalszego postepowania z mozliwoscig skierowania sprawy do sadu.
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9.Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji, gdy uczen uniemozliwia
prowadzenie lekcji.

Nauczyciel:

Upomina ucznia, ktory uniemozliwia prowadzenie zajec.

Reaguje stownie 1 stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego regulaminu
szkoly 1 wynikajacych stad konsekwencjach.

Whpisuje uczniowi uwage do dziennika lekcyjnego.

W przypadku braku reakcji wzywa innego pracownika szkoty w celu zapewnienia
bezpieczenstwa uczniom, informuje wychowawce lub pedagoga lub dyrektora o
zaistnialej sytuacji.

W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan, wychowawca powiadamia rodzicow
ucznia i wymierza kar¢ zgodng z przyjetym systemem kar.

Wychowawca inicjuje spotkanie zespotu wychowawczego celem wspolnego
rozwigzania problemu; w spotkaniu mogg uczestniczy¢ sprawcy problemow.
Zespot wychowawczy opracowuje pogram naprawczy w celu przezwycigzenia
trudnosci.
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10.Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobdjstwa
ucznia.

Kazdy pracownik Szkoty Podstawowej w Lasinie ma obowigzek zareagowania na
jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku
zaobserwowania lub podjecia informacji, ze uczen planuje podja¢ probe samobojcza,
kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.
10.1.Proby samobdjstwa oraz inne zachowania autodestrukcyjne u uczniow

O wysokim ryzyku zachowan samobojczych §wiadczy¢ moze wystapienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:

- mowienie (lub wyrazanie w inny sposdb) o poczuciu beznadziejnos$ci, bezradnosci,
braku nadziei,

- mowienie wprost lub posrednio o samobodjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub
testamentu,

- pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow,
- unikanie kontaktow, rowniez z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,
- zaniechanie zajec, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc¢

- uzywanie wyrazen, ktére moéwig o jakims$ krahcowym momencie w czasie, wigza
si¢ z koncem, zaprzestaniem, odejsciem itp.

- przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan,

- zaprzestanie dbalo$ci o wyglad 1 higieng osobistg lub zmiana innych nawykow
zachowania, ktopoty ze snem, bezsenno$¢, brak apetytu,

- podejmowanie w przeszlosci prob samobdjczych, przejawianie innych zachowan
ryzykownych: okaleczanie si¢, spozywanie alkoholu, zazywanie narkotykow itp.

10.2. Postepowanie w przypadku informacji, ze uczen zamierza popelnié
samobojstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osob
postronnych)

1. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia zostaje powolany zespot kryzysowy w
sktadzie: wychowaweca, dyrektor szkoly, pedagog szkolny

2. Zespot od chwili uzyskania takiej informacji:
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nie pozostawia ucznia znajdujacego si¢ w kryzysie samego 1 probuje przeprowadzi¢
go w bezpieczne, ustronne miejsce,

podejmuje probe oceny realnosci zagrozenia (wywiad z osobg przekazujaca
informacje¢ oraz z samym uczniem),

poinformowanie o zaistnialej sytuacji i o zagrozeniu rodzicéw,

przekazanie dziecka pod opieke rodzicéw lub jezeli przyczyng zagrozenia jest
sytuacja domowa ucznia (zwlaszcza zwigzana z przemoca, alkoholem lub innymi
patologiami) odpowiednim instytucjom (np. policji).

uczen jak najpredzej powinien zosta¢ otoczony opiekg pedagoga szkolnego,
psychologa lub w zaleznos$ci od sytuacji rowniez psychoterapeuty.

10.3. Postepowanie w przypadku informacji, ze uczen podjal probe samobojcza

Po powzigciu informacji, ze uczen podjat probe samobojcza dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny podejmuja nastepujace dzialania:

Jesli préba samobojcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty a ten rodzicow/opiekundéw prawnych.
Dyrektor szkotly, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny sytuacji i
przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z uczniem i rodzicami oraz organizujg pomoc
psychologiczno-pedagogiczna.

Dyrektor szkoly o zaistniatym fakcie powiadamia policje 1 stuzby medyczne.

Jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zaj$ciu szkofe,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng.
O prébie samobojczej dyrektor informuje policje.

O prébie samobojczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwos$ci 1 wsparcia oraz organizuje pomoc
psychologiczno-pedagogiczng poza szkola.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkole o zaistniatej sytuacji.
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Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-

pedagogicznej innym uczniom szkoty.

10.4. Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.
Zebranie wstepnych informacji o okoliczno$ciach zdarzenia i przekazanie ich
dyrektorowi szkoty.

Zawiadomienie organu prowadzacego 1 nadzorujgcego szkole przez dyrektora
szkoty.

Zebranie Zespotu Kryzysowego 1 wspdlne podjecie dalszych dziatan.
Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogiczne;.

Poinformowanie ucznidow na forum klasy przez wychowawcow.

Stworzenie uczniom mozliwos$ci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

Udzielanie wsparcia uczniom.
Unikanie umedialniania problemu .

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnos$ci za zdarzenie.
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11.Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia z urazami
wskazujacymi na przemoc fizyczng w domu.

Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyj$ciu do szkoty urazy
(ztamania, stluczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajgce podejrzenie, ze powstaty
one w czasie pobytu ucznia w domu, post¢puje w nastepujacy sposob:

Zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke 1 wsparcie osoby doroste;.
Powiadamia wychowawce, pedagoga i1 dyrektora szkoty.

Wspolnie z wychowawca, pedagogiem 1 dyrektorem wystuchuje relacji ucznia.
Wspolnie z innymi osobami ( higienistka, wychowawca, pedagog 1 dyrektor) ocenia
stan ucznia 1 ewentualnie udziela mu niezbednej pomocy lub wzywa pomoc
medyczng.

Powiadamia policje 1 w razie potrzeby uczestniczy w niezbgdnych czynnosciach (ew.
obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekunczego),
nauczyciela moze zastapi¢ wychowawca ucznia lub pedagog.

Powiadamia rodzicow (opiekundéw) ucznia.

Podobny tryb postegpowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zglasza, iz
doswiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub
informuje nauczyciela, ze rodzice (opickunowie) sg pod wptywem alkoholu 1 nie
moga wykonywaé czynnosci opiekunczych.
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12.Procedura postepowania w przypadku ucznia niedozywionego i
zaniedbanego.

W przypadku powstania podejrzenia, ze uczen jest zaniedbany w domu:

1. Wychowaweca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a nastgpnie przeprowadza z nim
rozmowe celem ustalenia jego sytuacji domowej, w szczegdlnosci:

- czy rodzice zajmujg si¢ nim,

- czy rozmawia z nimi o swoich problemach,

- czy spozywa w domu positki 1 jak czesto,

- czy do szkoty dostaje drugie $niadanie,

- czy rodzice spozywaja w domu alkohol i jak czesto,
- jak si¢ do dziecka zwracaja,

- czy pomagajg mu w nauce,

- czy spedzaja z nim wolny czas.

2. Wychowawca klasy ustala, z ktorymi dzie¢mi uczen zaniedbany utrzymuje bliskie
kontakty, a nastgpnie rozmawia z nimi, usitujgc ustali¢ sytuacje¢ zaniedbanego
dziecka.

3. Po rozmowie z uczniem oraz jego kolegami 1 biorgc pod uwage wlasne obserwacje
1 uzyskane juz wcze$niej informacje (np. od ucznidow, rodzicoéw, nauczycieli),
wychowawca klasy podejmuje dziatania, ktérych celem jest pomoc uczniowi. Z
dokonanych ustalen sporzadza notatke.

4. O dokonanych ustaleniach wychowawca informuje dyrektora szkoty oraz
pedagoga szkolnego, przekazujac im swoja notatke.

5. Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
celem umdwienia spotkania w szkole. W spotkaniu tym biorg udziat: wychowawca
klasy, rodzice/prawni opiekunowie ucznia, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty.
Podczas spotkania podjeta zostaje proba wyjasnienia sytuacji i ustalenia przyczyny
zaniedbania ucznia. Jezeli przyczyng jest zla sytuacja finansowa rodziny, woéwczas
uczestnicy spotkania ustalajg zasady postegpowania z uczniem i sposoby udzielenia
pomocy jemu jak 1jego rodzinie. Podejmuje si¢ decyzj¢ o ewentualnym zlozeniu
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wniosku do osrodka pomocy spotecznej oraz poinformowaniu rady rodzicow w celu
objecia dziecka pomocg (pomocg w nauce, dozywianiem).

6. Gdy okaze si¢, ze przyczyng zaniedbania ucznia jest demoralizacja (alkoholizm,

narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolno$¢ wychowawcza), woéwczas dyrektor
szkoly informuje o ustaleniach policj¢ 1 sad rodzinny.
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13.Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy.

Kazdy pracownik szkotly, ktory podejrzewa lub ktorego poinformowano, ze uczen
dopuscit si¢ kradziezy, natychmiast reaguje 1 powiadamia o tym dyrektora szkoty,
pedagoga szkolnego oraz wychowawce klasy.

Pracownik szkoly, w obecno$ci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoly - zada aby uczef przekazal mu
skradziong rzecz, pokazal zawartos$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wilasnej odziezy
oraz innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
rzecza.

Pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja.

Wychowawca klasy lub pedagog szkolny powiadamia rodzicéw o podejrzeniach i
wzywa ich do niezwlocznego wstawienia si¢ do szkoty.

Jezeli uczen wyda skradziong rzecz dobrowolnie, pedagog szkolny, we wspotpracy z
pracownikiem ktory zaobserwowal lub ktoremu zgloszono zdarzenie albo
wychowawca klasy, probuje ustali¢, w jaki sposob 1 komu uczen skradl poszukiwang
rzecz 1 z ustalen tych sporzadza dokladng notatk¢. Wydang przez ucznia rzecz
przekazuje si¢ bezzwtocznie policji.

W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odmowi przekazania pracownikowi
szkoly skradzionej rzeczy - pedagog lub dyrektor szkoly wzywa policje, ktoéra
przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia.

Jesli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz - zabiera ja oraz przejmuje dalsze
postepowanie w tej sprawie.
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14.Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia.

1.Zatrzymanie lub odnotowanie ucznia, ktory dopuscit si¢ dewastacji mienia przez
nauczyciela —§wiadka wydarzenia.

2. Zabezpieczenie zdewastowanego mienia przez nauczyciela.

3. Poinformowanie dyrektora szkoty.

4. Odnotowanie $wiadkdéw zdarzenia przez nauczyciela.

5. Spisanie protokotu zdarzenia przez nauczyciela oraz zebranie podpisu swiadkow.

6. Poinformowanie rodzicow o zdarzeniu i wezwanie do szkoly na rozmowe.

7. Rozmowa z rodzicami w obecno$ci ucznia, wychowawcy, §wiadkéw zdarzenia
oraz pedagoga 1 dyrektora szkoty w celu ustalenia ewentualnego pokrycia kosztow
naprawy zdewastowanego mienia.

8. Ukaranie ucznia zgodnie z systemem oceniania i zobowigzuje si¢ do
przestrzegania szkolnych regulaminéw 1 Statutu Szkoty.

9. W razie gdy rodzice nie stawiajg si¢ na wezwanie, zawiadomienie policji (gdyz
dewastacja mienia w miejscu publicznym jest przestepstwem $ciganym z urzedu).
10. W razie gdy wezwani na rozmowe¢ rodzice odmawiajg pokrycia kosztow
zdewastowanego mienia, postepowanie jw. (zawiadomienie policji).

11. W razie ponownej dewastacji mienia lub ztamania przez ucznia warunkow
podpisanego kontraktu — skierowanie sprawy do sadu rodzinnego.
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15.Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez uczniow
niebezpiecznych narzedzi, Srodkow pirotechnicznych.

Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sg do:

Naklaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac, ze ma obowiagzek oddac
niebezpieczny przedmiot do depozytu).

Powiadomienie wychowawcy klasy.

W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu
szkolnego; - w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowic
zagrozenie dla zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty 1
podjecie dziatania zmierzajacego do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom-
odizolowanie ucznia.

Wezwanie rodzicéw do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu.
Wezwanie policji.

Wezwanie strazy pozarnej.

Rewizja przeprowadzona przez policj¢ w obecnosci rodzicOw ucznia.
Powiadomienie kuratora sgdowego, gdy uczen jest pod jego opieka.

Obnizenie oceny z zachowania.
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16.Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji wyrazania grozb pod
adresem nauczycieli i kolegow

Nauczyciel powiadamia wychowawcow uczniéw o zdarzeniu.

Wychowaweca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecno$ci nauczyciela — Swiadka
zdarzenia ( zidentyfikowanie ofiary, agresora, $wiadka, ocena zdarzenia,
wyciggnigcie wnioskow).

Sporzadzenie notatki (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany).
Poinformowanie rodzicéw o zaistnialej sytuacji.

Zgloszenie sprawy do pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoly uzgadnia sankcje w stosunku do
sprawcy zdarzenia w oparciu o statut szkoty.

Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na
temat zastosowanych wobec ucznia konsekwencji.
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17.Procedura postepowania nauczycieli w przypadku kontaktu ucznia
z pornografia

1.W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan ucznia
nauczyciel natychmiast zawiadamia wychowawce klasy.

2.Wychowawca informuje pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty, sporzadza notatke
dotyczaca zdarzenia. Powiadamiamy administratora sieci.

3.Wychowawca klasy wzywa do szkoly rodzicow ucznia, lub w razie potrzeby
natychmiast kontaktuje si¢ z nimi osobi$cie. Wspdlnie z pedagogiem przeprowadza z
nimi rozmowe, ktdéra powinna zakonczy¢ si¢ ustaleniem dalszego postepowania z
uczniem.

4.W przypadku gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktéore pokazywatly
materiaty pornograficzne konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikni¢cia ewentualnych konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemoca wobec
tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

5. Wychowawca klasy 1 pedagog podejmujg dzialania profilaktyczne wsrdd ucznidow
w celu wskazania zagrozen jakie niesie za soba upublicznianie materiatdéw o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan.

6. Dyrektor szkoty przekazuje informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty.

7.Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa szkota powiadamia policjg.
Natomiast jezeli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie dziecka przez
rodzicow lub jego demoralizacje¢, szkota przekazuje odpowiednie informacje do sadu
rodzinnego.
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18.Procedura post¢powania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w
szkole.

1.W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora
oraz pedagoga szkolnego.

2.W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sOb obcych,
zaczepiajagcych ucznidow, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizszg placowke
Policji.

3.Nastepnie dyrektor szkoly przekazuje pracownikom szkoty informacje o
stwierdzonym zagrozeniu.

4. Wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni podejmuja dziatania profilaktyczne
wsrod uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania
mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktore moga stwarza¢ zagrozenie.

5.W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie powinni
zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynno$ci sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania.

6.Dyrektor wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

7.Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z
uczniem (W obecnos$ci rodzicoOw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia).

8.Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza roZmowe  z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

9. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
dziatania z udziatem psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia
opieki na uczennicg/uczniem.
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19.Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji w
szkole lub wsrod uczniow.

1.W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byt $wiadkiem
czynnosci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy
zawiadomienie powiadamia o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2.W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badZ przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy, ktory wzywa do szkoly rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia.

3.W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
swiadomie lub nie, dopuszczal si¢ czynnosci, ktoére moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢, wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za§ bezwzglednie do
szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna
zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat
dziecka w programie terapeutycznym.

5.Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspdlpracy lub nie stawiaja
si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji
sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystala wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem 1 itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy
w kompetencji tych instytucji.

7.Jezeli postgpowanie §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukonczyt
18 lat, a nie jest to udzial w dzialalno$ci grup przestgpczych, czy popetnienie
przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢ okre§lone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

8.W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktoéry ukonczyt 17
lat, przestepstwa S$ciganego z urzedu lub jego udziatu w dzialalnosci grup
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przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest
obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

9.Dyrektor szkoty powiadamia Policj¢ o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

10.Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny  przeprowadzia rozmowe¢ z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

11.Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
konieczno$¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia
opieki nad uczniem/uczennicg, ktérzy swiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci,
ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sig.
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20.Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow
niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powiadamia wychowawce
klasy 1/lub pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
ucznidow w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnos$ci
1 podejmuje z nim rozmowe¢ wychowawczg.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez ucznidéw, ktorzy brali czynny udzial w tego typu
zachowaniach.

3.Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem oraz
informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicow ucznia.

4.Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o
zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczes$nie do szczegdlnego nadzoru
nad nim

5.Wychowawca wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do szkoty i
przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w ich obecno$ci aby ustali¢ z nimi dalsze
wspodlne postepowanie z dzieckiem.

6.W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkola wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzgdu), dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny
1 Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

7.Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popelnieniu przez niego przestgpstwa
(np. gwaltu), pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim
powiadomieniu o zajsciu rodzicéw/opiekunéw ucznia, zawiadamia najblizsza
jednostke Policji, ktora dalej postgpuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog
cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

8.Jezeli postepowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktoéry ukonczyt
18 lat, a nie jest to udzial w dzialalnoSci grup przestepczych, czy popetnienie
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przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

9.W przypadku uzyskania informacji o popetieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17
lat, przestepstwa S$ciganego z urzedu lub jego udziatu w dzialalno$Sci grup
przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako
przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym
prokuratora lub Policjg.
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21.Procedura postepowania w przypadku falszerstwa
Sytuacje fatszerstwa w szkole:

dokonywanie wpisoOw do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie,
usuwanie ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

przedstawianie falszywych zwolnien 1 usprawiedliwief od rodzicow,
podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

podkiadanie prac innych ucznidéw jako wiasnych oraz udowodnione przez
nauczyciela $cigganie,

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce itp.).

1. Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczeciu postepowania:
wychowawca klasy,
nauczyciel przedmiotu,
pedagog szkolny,
zespot wychowawczy,
dyrektor szkoty.
2. Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:
powiadomienie rodzicOw ucznia,
spotkanie z uczniem 1 jego rodzicami celem wyjasnienia powoddw falszerstwa,
podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicow.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji falszerstw, szkota kieruje informacje 1
pros$be o interwencje do Komendy Policji.
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22.Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

W przypadku zaobserwowania lub powzig¢cia informacji, ze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora
szkoly.

Wychowaweca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicéw/ opiekundéw
prawnych i przeprowadza rozmowe¢ z uczennicg oraz jej rodzicami/ opiekunami.
Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy (do teczki wychowawcy).

W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z
rodzicami/ opiekunami prawnymi oraz wychowawcg ustalajg sposéb i termin
realizacji obowigzku szkolnego przez uczennicg.

Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwos$ci skorzystania przez uczennicg 1 ich
samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkotly 1 poza nig.
Dyrektor zobowigzuje wychowawece 1 pielegniarke szkolng do opieki nad uczennica
w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie jej przebywania w
domu.

Dyrektor szkoly o zaistniatej sytuacji powiadamia na piSmie sad rodzinny lub policje
(informuje o tym fakcie rodzicow uczennicy).
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23.Rozstrzyganie spraw spornych i konfliktow
1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoly rozwigzuje si¢ nastepujaco:

Konflikt pomig¢dzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy.
Pomocg stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o
udzial w spotkaniu wyjasniajacym i1 zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice
uczniow.

Konflikt pomigedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we
wspolpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o
udzial w spotkaniu wyjasniajagcym i1 zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice
uczniow.

Konflikt migdzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor szkoty, a w ostatecznosci Rada
Pedagogiczna.

Konflikt migdzy nauczycielem, a dyrektorem szkoty rozstrzyga Rada Pedagogiczna,
a w koniecznos$ci organ nadzorujacy szkole.

Konflikt migdzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor szkoty, a w
razie konieczno$ci Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo odwola¢ si¢ do
organu nadzorujacego szkofe.

2. Spory rozstrzygane sg na polubownym posiedzeniu z udzialem stron, ktérego
posiedzenie dotyczy.
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24.Procedura post¢powania przy zlamaniu zakazu korzystania z telefonu
komorkowego

Ucznidw obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komorkowych 1 innych
urzadzen rejestrujacych 1 odtwarzajacych dzwiek i1 obraz w czasie lekcji. Aparaty
powinny by¢ wytgczone i schowane.

W przypadku nieprzestrzegania w/w zapisu telefon (lub inne w/w urzadzenie) zostaje
odebrany przez nauczyciela 1 zdeponowany w sekretariacie szkoty. Telefon musi by¢
przez ucznia wylaczony. Nauczyciel, zostawiajac telefon w sekretariacie, dotacza
informacje, do kogo nalezy telefon oraz z ktorej klasy jest uczen.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy, a wychowawca — rodzicow
ucznia.

Réwniez w przypadku odmowy oddania przez ucznia telefonu (lub innego w/w
urzadzenia) nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce oraz rodzicéw ucznia.

W kazdej z w/w sytuacji nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym informacje o
takim zdarzeniu.

Po skonczonych zajeciach uczen moze odebrac telefon lub inne urzadzenie
elektroniczne z sekretariatu szkoty (odbierajac telefon z sekretariatu, uczen pokazuje
swoja legitymacje szkolng).

W przypadkach naglych, wymagajacych koniecznos$ci kontaktu ucznia z rodzicami,
moze on skorzysta¢ z telefonu w sekretariacie.

Za nieprzestrzeganie zakazu uzywania telefonu komorkowego (lub innego w/w
urzadzenia) na zajeciach lekcyjnych grozi:

za pierwszym razem — uwaga wpisana do dziennika lekcyjnego, powiadomienie
wychowawcy oraz rodzicOw ucznia,

w przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji famania w/w zakazu — uczen moze miec

obnizong oceng z zachowania oraz mogg by¢ wykorzystane inne procedury zgodnie z
WSO.
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25.Procedura udzielania pomocy uczniom-ofiarom przemocy domowej zgodna z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie
wszczecia ,,Niebieskiej Karty”

DEFINICJA

Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzajace si¢ umyslnie dziatanie lub
zaniechanie naruszajace prawa lub dobra osobiste czlonkdéw rodziny, a takze innych
0s0b wspolnie zamieszkujacych lub gospodarujacych, w szczegdlnosci narazajace te
osoby na niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia, naruszajace ich godnos¢,
nietykalno$¢ cielesng, wolno$¢, w tym seksualng, powodujace szkody na ich zdrowiu
fizycznym lub psychicznym, a takze wywotujace cierpienia 1 krzywdy moralne u
0sob dotknietych przemoca.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia nauczyciela, badz innego pracownika

szkoty o stosowaniu wobec ucznia przemocy domowej, jezeli np. uczen:

Ma s$lady przemocy fizycznej- §lady uderzen, oparzen, siniaki, rany, czesto
zdarzajace si¢ opuchlizny, ztamania, zwichnigcia itd.

Ma s$lady przemocy psychicznej- moczenie, nadmierna potliwos¢, bole, zaburzenia
mowy zZwigzane z napi¢ciem nerwowym itd.

Przejawia trudno$ci w nawigzywaniu kontaktu, niskg samoocene, wycofanie, leki,
depresje, ptaczliwo$¢, zachowania destrukcyjne, agresje, apati¢, nieufnos¢,
uzaleznianie si¢ od innych, unikanie rozméw itd.

Ma brudny str6j, nieodpowiedni do pory roku, rozwdj, wzrost 1 wage nieadekwatne
do wieku, nie korzysta z pomocy lekarza mimo przewlektej choroby itd.

Dyrektor szkoly wraz z zespolem wychowawczym ocenia skale problemu w
konteks$cie sytuacji rodzinnej ucznia. Wychowawcy 1 pedagog pozyskuja informacje
o srodowisku rodzinnym, gromadza notatki stuzbowe z obserwacji ucznia na terenie
szkoty w czasie zaj¢¢ edukacyjnych z uwzglednieniem zaje¢ w-fu.

Pedagog przeprowadza rozmowg z uczniem: wyjasnia, ze bicie dzieci to tamanie
prawa 1 powazna sprawa, ktéra wymaga pomocy innych, zaufanych osob, informuje
réwniez o konieczno$ci kontaktu z rodzicami, gwarantujac bezpieczenstwo.
Pedagog sporzadza notatke opisujaca wyglad dziecka, dolegliwosci, stan zdrowia,
wykorzystuje informacje zgromadzone w trakcie spotkania wychowawczego oraz
dziatania podjete przez siebie.

Wzywa si¢ rodzicow: gdy zngca si¢ ojciec zaprasza si¢ matke, gdy ojciec 1 matka
szkota moze zaprosi¢ dziadkow lub prawnych opiekunéw dziecka.

W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia przemocy domowej wobec ucznia
upowazniony przez dyrektora, zaktada uczniowi ,,Niebieska Karte” cze$¢ A, ktora
stanow1 wazny element w walce z przemocg w rodzinie 1 tym samym, wszczynajac
procedure ,,Niebieskiej Karty”. Szkota wypehia tylko czesci [-XV, XIT 1 XIX-XXI.
Nastepnie przekazuje si¢ ,,niebieska Kart¢” cz¢$¢ B rodzicowi, opiekunowi
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prawnemu lub osobie zglaszajacej podejrzenie przemocy wobec dziecka. Nie
otrzymuje jej sprawca przemocy domowe;!

Procedura interwencyjna ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa takiemu uczniowi
przeprowadza si¢ ja w warunkach gwarantujacych swobode wypowiedzi i
poszanowanie godnosci ucznia.

W dalszej pracy wychowawczej wspiera si¢ dziecko , zabiega o prawidtowa jego
integracje¢, tworzy si¢ atmosfere bezpieczenstwa i petnej akceptacii.

Po dokonaniu niezbednych formalnos$ci szkota w ciggu 7 dni od sporzadzenia
,Niebieskiej Karty” ma obowigzek przekazac ja przewodniczacemu komisji
interdyscyplinarnej powotanej przez gming w Lasinie, ktory to analizuje mozliwos¢
podjecia dziatan majacych na celu poprawe sytuacji ucznia co do ktérego istnieje
podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca w rodzinie, monitoruje sytuacj¢ dziecka.
Kopia ,,Niebieskiej Karty” — A pozostaje w szkole.

Rozpoznanie przemocy w rodzinie 1 wypehienie ,,Niebieskiej Karty” nie wymaga
zgody ucznia dotknigtego przemocg w rodzinie.

Wzor druku : ,,Niebieskiej Karty” znajduje si¢ w dokumentacji szkolnej 1 u pedagoga
szkolnego.

W przypadku zdiagnozowania bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka:
dyrektor powiadamia policj¢, wydzial rodzinny i nieletnich sadu rodzinnego oraz
prokurature rejonowa o popethieniu przestepstwa. Dalszy tok postepowania lezy w
kompetencji tych instytucji. Rownolegle powiadamia gming lub pracownika
socjalnego.
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PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA, NAGLEGO ZACHOROWANIA I KONIECZNOSCI UDZIELENIA
PIERWSZEJ POMOCY

26.Procedury postepowania w przypadku uskarzania si¢ ucznia na zly stan
zdrowia

W razie ztego samopoczucia ucznia pomocy medycznej udziela pielegniarka szkolna
lub osoba uprawniona do udzielania takiej pomocy.

Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarkg szkolna.

Jesli stan zdrowa ucznia nie jest zly, pielegniarka, a w przypadku jej nieobecnosci
wychowawca lub nauczyciel, informuje telefonicznie rodzicow ucznia oraz ustala:

potrzebe wezwania pogotowia,

potrzebe wczesniejszego odebrania dziecka przez rodzicoOw ze szkoty,

godzing odbioru dziecka ze szkoty.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w dzienniku zajec.

Jesli stan zdrowa ucznia jest zly, pielggniarka, a w przypadku jej nieobecnosci
wychowawca lub nauczyciel, wzywa pogotowie ratunkowe, a o koniecznos$ci
wezwania pogotowia sg powiadomieni telefonicznie rodzice ucznia.

W momencie przejecia ucznia przez pogotowie ratunkowe za jego bezpieczenstwo
odpowiada lekarz pogotowia.

Jezeli ucznia osobiscie odbierze rodzic, powinien powiadomi¢ o tym wychowawce
ucznia.

Zabronione jest zwalnianie do domu ucznia, ktory uskarza si¢ na zty stan zdrowia,
bez poinformowania pielegniarki szkolnej, wychowawcy ucznia oraz jego rodzicoéw.
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27.Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
pozostajacego pod opieka szkoly

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.
U. 22003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku, powinien niezwlocznie
zapewni¢ poszkodowanemu uczniowi opieke oraz udzieli¢ mu pierwszej pomocy.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, nie mogac opusci¢ ucznidow —
telefonicznie powiadamia o fakcie pedagoga lub sekretariat lub wicedyrektora szkoty.

O wypadku, do ktérego doszto na terenie szkoty, nalezy powiadomi¢ pielegniarke
szkolng, dyrektora szkoly oraz szkolnego inspektora BHP.

O kazdym wypadku nalezy powiadomi¢ rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten
nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym, podajac date 1 godzing powiadomienia
oraz form¢ kontaktu. Powiadomi¢ o wypadku rodzicow moze pielegniarka szkolna,
nauczyciel, pod opieka ktorego zdarzyt si¢ wypadek, wychowawca lub dyrektor
szkoly.

Przy lekkich urazach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nalezy ustali¢ z rodzicem ucznia konieczno$¢ wezwania
pogotowia, potrzebe wczesniejszego przyjazdu rodzica, godzing odbioru dziecka ze
szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o tych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza
w dzienniku zaje¢. Jezeli rodzic nie moze odebraé dziecka ze szkoty osobiscie, to do
zakonczenia zaj¢¢ przebywa ono w szkole pod opieka pielegniarki lub wyznaczonego
przez dyrektora szkoly nauczyciela.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy,
ryzyko utraty przytomnosci, trudno$ci w oddychaniu) nalezy wezwac pogotowie
ratunkowe (moze to zrobi¢ pielegniarka szkolna, nauczyciel, dyrektor szkoty)

O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie policje, prokurature, organ prowadzacy oraz nadzorujacy szkofe.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin przez zespot powypadkowy.
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Zawiadomien dokonuje dyrektor szkoty, a w przypadku nieobecnosci dyrektora
zawiadomien dokonuje wicedyrektor lub nauczyciel upowazniony przez dyrektora
szkoty (posiadajacy stosowne petnomocnictwo) lub inny upowazniony przez
dyrektora pracownik (moze to by¢ np. pielggniarka szkolna) .

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, wycieczki, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki 1 odpowiada za nie. Ma on réwniez obowigzek powiadomienia o wypadku
dyrektora szkoty oraz inspektora BHP, rodzicow ucznia oraz udzielenia pierwszej
pomocy (jezeli jest taka potrzeba, ma obowigzek wezwania Pogotowia
Ratunkowego).

Kazdy uczen o wypadku, jakiemu ulegl na terenie szkoty lub podczas zajgé
organizowanych przez szkole poza jej terenem, ma obowigzek natychmiast
zawiadomi¢ pracownika stuzby BHP.

W sytuacji, w ktorej uczen nie moze osobiscie si¢ skontaktowac z inspektorem BHP,
o zdarzeniu maja obowigzek poinformowac¢ opiekunowie/nauczyciele lub
swiadkowie zdarzenia.

Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy, ktory przygotowuje protokot
powypadkowy.

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow ucznidow oraz omawia z pracownikami
szkoly okoliczno$ci 1 przyczyny wypadkow oraz ustala srodki niezbedne, aby
zapobiec podobnym zdarzeniom.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy
dotyczace wypadkoéw osob znajdujacych sie pod opieka szkoty (Rozporzadzenie
MEN:IS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z
pOzniejszymi zmianami).

Ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy uczniom
poszkodowanym w wypadkach

Nalezy pamig¢tac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowiazkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

Nie nalezy lekcewazy¢ wypadkoéw lekkich, niewymagajacych interwencji lekarza
(powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, sthuczenia, itp.). Kazde, nawet drobne
skaleczenie nalezy prawidtowo zaopatrzy¢.

Nalezy zachowac spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.
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Nalezy wezwac¢ pielegniarke szkolng, a przypadku jej nieobecnosci — powiadomié
nauczycieli przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy (lista

nauczycieli przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy jest wywieszona
na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim) oraz w miar¢ swoich mozliwos$ci

udzieli¢ podstawowej pierwszej pomocy.

Jezeli stan osoby poszkodowanej tego wymaga, nalezy wezwac pogotowie
ratunkowe.

Nalezy powiadomi¢ rodzicéw poszkodowanego ucznia.

Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsuna¢ z otoczenia zbgdne osoby.
Zapewni¢ poszkodowanemu komfort termiczny (ciepte okrycie) oraz psychiczny.
Poszkodowanemu nie wolno podawac¢ lekow, tabletek przeciwbolowych.

W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno go przenosi¢ (za
wyjatkiem sytuacji, gdy miejsce zdarzenia zagraza jego bezpieczenstwu).

W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku krazenia, krwotoku,

zatrucia 1 innych powaznych urazoéw — bezwzglednie wezwac¢ pogotowie ratunkowe.

Nie wolno pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki!
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PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIESPELNIANIA
OBOWIAZKU SZKONEGO, ZWALNIANIA, ODBIERANIA ZE SZKOLY
ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA TERENU SZKOLY

28. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dziecka ze szkoly,
chorego, ze Swietlicy, wczesniej przed zakonczeniem zajec.

Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoty 1 z powrotem powinni sprawowac rodzice
(opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich — na piSmie — osoby,
zapewniajace dziecku petne bezpieczenstwo. Osoba, ktdra moze przejacé peing
odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ ukonczone 18 lat, w
innych przypadkach odpowiedzialno$¢ prawng ponosza rodzice.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow
pisemng deklaracje, okreslajaca sposdb powrotu dziecka do domu po zajeciach
szkolnych, czy zajeciach §wietlicowych.

Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani
srodkéw odurzajacych.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zglosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzezwos$¢, nalezys;

niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,
nakazac¢ osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

wezwac do szkoly drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

Jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzi¢ odmawia
opuszczenia szkoty 1 zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wptywem
alkoholu, nalezy wezwac policje.

Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i1 podjetych dziatan.
W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoly nalezy:
niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami),
zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicéw lub innego rozwigzania
problemu,

po wyczerpaniu wszystkich dostgpnych mozliwos$ci kontaktu z rodzicami
zawiadomi¢ policje.

Nauczyciel sporzadza notatk¢ na temat zdarzenia i podjetych dziatanh.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.
Takie same zasady obowigzuja w sytuacji, gdy rodzic (opiekun) chce z
uzasadnionych powoddw zabra¢ dziecko ze szkoty wczesdniej przed zakonczeniem
zaje¢ edukacyjnych lub dziecko chore.
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29.Procedura zwalniania uczniow z lekcji na zawody sportowe, konkursy
przedmiotowe i inne organizowane konkursy

Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe 1 inne
konkursy organizowane przez szkot¢ ma zaliczong obecnos$¢ w szkole.

Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych
zaje¢ (w porozumieniu z wychowawcg ucznia oraz za zgodg jego rodzicoOw).

Nauczyciel ten sporzadza liste uczniow zwolnionych. Lista oprocz imion i nazwisk,
klasy, zawiera nazwe konkursu/rodzaj zawodow 1 jest podpisana przez nauczyciela,
pod opieka ktérego uczen bedzie w tym czasie przebywal. Lista powinna by¢
zostawiona w pokoju nauczycielskim obok arkusza zastepstw, najpdzniej na dzien
przed zorganizowanymi 1 zaplanowanymi zajeciami.

Na podstawie w/w listy wychowawcy zaznaczaja w dzienniku usprawiedliwiong
nieobecno$¢ ucznia na zajeciach. W rubryce dotyczacej frekwencji wychowawca
zaznacza rodzaj zaje¢ np. zawody, olimpiada itp.

Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkota macierzysta, nauczyciel
wyznaczony jako opiekun osobiscie prowadzi ucznidw ze szkoly na zajecia i
przyprowadza ich z powrotem do szkoty.

Jezeli konkurs lub zawody trwaja np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale moze
by¢ zwolniony z odpowiedzi.
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30.Procedura w sprawie wychodzenia uczniow z klasy po zakonczonej lekcji.

1.Kazdorazowo po zakonczeniu lekcji nauczyciel prowadzacy zajecia w danej sali po
wyjsciu uczniow z klasy wchodzi do niej 1 sprawdza, czy nikt w niej nie pozostat, po
czym zamyka j3 na klucz.

2.Niedopuszczalne jest pozostawianie ucznidow w klasie w czasie przerwy bez opieki

nauczyciela.
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PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH W SZKOLE

31.Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady post¢powania po ogloszeniu
alarmu w szkole.

Najczestszymi przyczynami, dla ktorych moze zaj$¢ konieczno$¢ ogloszenia alarmu
w szkole, sa zagrozenia zwigzane z powstaniem pozaru, a takze mozliwos¢
rozprzestrzenienia na terenie szkoty niebezpiecznych substancji chemicznych lub
tadunkow wybuchowych.

Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia
zagrozenia, jest jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob
znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia 1 natychmiastowe podjecie dziatan majacych na
celu ratowanie zdrowia 1 zycia oséb zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnatu
alarmu lokalnego, ktérym w szkole sg trzy sygnaly dzwonka, trwajace okoto 10
sekund kazdy, nastepujace bezposrednio po sobie.

Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktory powinien by¢ znany wszystkim
uczniom i pracownikom szkoly. Tylko w wypadku, gdy nastapilo bezposrednie
zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac
na ogloszenie alarmu.

1. O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela
lub innej osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje
decyzje o zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogtoszeniu alarmu.

2. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca
gwizdka lub dzwonka rgcznego z jednoczesnym komunikatem stownym
podawanym przez osoby oglaszajagce alarm. Jest to sygnal do
natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikow szkoty oraz do
bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez ucznioéw.

3. W duzej liczbie przypadkow wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa
fizycznego niezbedne jest wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczng.
Procedura wezwania powinna odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

AN

wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora
danej stuzby podanie nast¢pujacych informac;ji:

rodzaj stwierdzonego zagrozenia

nazwe 1 adres szkotly

imi¢ 1 nazwisko oraz petniong funkcje

ANER NI NN

telefon kontaktowy
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v' zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie
v’ potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego
zgloszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowac odpowiednie stuzby:
e Policja 997
e Straz Pozarna 998
e Pogotowie Ratunkowe 999
e FEuropejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie calej Unii
Europejskiej 112
e Pogotowie Energetyczne 991
e Pogotowie Gazowe 992
e Pogotowie Cieptownicze 993
e Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
e Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
¢ Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

5. Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji
wszystkich osob znajdujacych si¢ na terenie szkoty.

6. Od tej chwili bezwzglednie podporzadkowujemy si¢ poleceniom 0s6b
funkcyjnych. W przypadku uczniow takg osobg jest nauczyciel, z ktérym w
tym momencie mamy zajecia.

7. Akcja nie moze kierowac¢ wiele osob, bo prowadzi to tylko do dezorientacji 1
mozliwosci wybuchu paniki.

8. Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o
mozliwej 1 najkrotszej drodze ewakuacji z budynku.

9. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu 1 w sposob
zorganizowany kieruja si¢ do wskazanego wyjs$cia ewakuacyjnego.

10. Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy 1 klatek schodowych,
wykonujac polecenia osob funkcyjnych.

11. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupic¢
si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela.

12.Nauczyciele 1 uczniowie, ktorzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach,
schodzg po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz
budynek 1 drogi ewakuacyjne sg juz wolne.

13.Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce
zbi6rki.
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14.Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢
(jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy
mie¢ zajecia 1 stamtad pod opieka nauczyciela postgpujemy jak wyzej.

15.Zbidrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecno$ci uczniow klas 1
ustalenia oséb nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji
ratunkowej przez wezwane shuzby ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamie¢tac i przestrzega¢ kazdy uczen z
chwilg ogloszenia alarmu w szkole:

1) stuchaj 1 wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela ,

2) badz opanowany, nie ulegaj panice,

3) po przerwaniu zaj¢¢ udaj si¢ na miejsce zbidrki wraz z klasg drogg wskazywang
przez nauczyciela,

4) pomagaj osobom stabszym,

5) bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym,

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W  przypadku osob niepelnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna
uwzglednia¢ rodzaj oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankow 1
ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osob
(pracownikow, ucznidéw).

Aby ulatwi¢ ewakuacje 0oséb z niepetnosprawnosciami nalezy:

1 ) sporzadzic€ liste ucznidéw z r6znymi rodzajami niepetnosprawnosci,

2) rozplanowaé zajgcia klas, w ktorych ucza si¢ osoby niepelnosprawne w taki
sposOb, by osoby te nie musialy przemieszczaé si¢ poza najnizszg kondygnacje
naziemng budynku (przewaznie parter), nalezy przystosowa¢ drogi ewakuacyjne do
poruszania si¢ 0sOb z r6zng niepetnosprawnoscia

3) wyznaczy¢ opiekuna osoby niepetnosprawnej na czas ewakuacji.

Osoby niepelnosprawne ruchowo cz¢sto s3 w stanie samodzielnie pokona¢ droge do
bezpiecznego miejsca Moze to jednak opoznia¢ czas ewakuacji calej placowki. Jest
to szczegdlnie istotne w pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzgledni¢
konieczno$¢  przepuszczenia  przed  osob¢  niepetnosprawng  strumienia
ewakuowanych.

Bezpieczne, docelowe miejsce ewakuacji nie zawsze bedzie znajdowal si¢ poza
budynkiem szkolnym. W przypadku o0s6b poruszajacych si¢ na wozkach
inwalidzkich, miejsce takie powinno mie¢ odpowiednie wymiary (co najmniej 900 x
1400 mm). Jego potozenie w poblizu pionowej drogi ewakuacyjnej (schoddéw)
wplynie na podniesienie bezpieczenstwa osoby niepelnosprawne;.

Samodzielne pokonywane drég ewakuacyjnych przez osoby niewidome 1

niedowidzace moze si¢ wigza¢ z ogromnym stresem. Pomoc mogg wprowadzone w
48



placowce rozwigzania tagodzace ten efekt: poziome znaki fluorescencyjne na
podtogach 1 Scianach, pod$wietlone porgcze schodow, progi 1 przeszkody w kolorach
kontrastujacych z barwg S$cian 1 otoczenia oraz oS$wietlenie ewakuacyjne.
Sprawdzonym rozwigzaniem jest organizowanie tzw. grup pomocy kolezenskiej oraz
przydzielanie opiekundéw uczniom niewidomym lub niedowidzacym. W pozostatych
przypadkach niepelnosprawnosci aspekt przystosowania drog ewakuacyjnych nalezy
rozpatrywa¢ indywidualnie.

Przyklady technik ewakuacji osob z niepelnosprawnosciami:

1) wykorzystanie krzeselka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzaja na nim
osob¢ wymagajaca pomocy, a nastepnie chwytaja za ndzki oraz oparcie

2) chwyt strazacki - ratownik przeklada swoja reke migdzy nogami osoby ratowane;,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach.
chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod
pachy, drugi ratownik jest odwrdocony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana
3) chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje
go obydwiema rekami za uda

4) chwyt kotyskowy - klasyczny sposdb przenoszenia matych dzieci

5) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materialu - koc owija si¢
wokot rak 1 glowy

6) ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciggnigcie osoby po ptaskiej rdwnej
powierzchni (szczegdlnie przydatne przy ewakuacji oséb o duzej masie ciala,
nieprzytomnych oraz w zadymieniu gdzie nie ma mozliwo$ci przyjecia postawy
wyprostowanej).
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32.Wtargnie¢cie napastnika (terrorysty) do szkoly.

Ponizsze rekomendacje odnoszg sie do niezbednej reakcji nauczyciela
i dotycza sytuacji wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem
lub bronig, ktory strzela do osdéb znajdujacych sie na korytarzu i w
salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

» Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na
Klucz (zabarykaduj sie) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwic
napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb

» Wycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajace sie z
sal lekcyjnych moga spowodowal probe wejScia napastnika do
pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy $ciane

= Zaopiekuj sie uczniami ze SPE2 i uczniami, ktoérzy potrzebuja
pomocy - nalezy zwrdci¢ szczegblng uwage na dzieci, ktore specyficznie
reagujg na stres i mogq mie¢ problemy z opanowaniem emocji

» Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane
sygnaty telefon6w moga zdradzi¢ obecno$¢ os6b wewnatrz zamknietych
pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia

= Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o
zaistnialej sytuacji -w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty
niezbednym jest natychmiastowe przekazanie informacji policji

» Zaston okno, zgas Swiatlo - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudnic¢
obserwacje o0so6b zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby
wspoélpracujgce z napastnikami, a znajdujace sie na zewnatrz obiektu
szkolnego

*» Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki
lub cien, ktory moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

= Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatla drzwi - przebywanie w
Swietle drzwi rzuca cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow

» Zejdz z linii strzalu, poléz sie na podlodze - z reguly napastnicy
strzelaja na wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez
problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby znajdujace sie wewnatrz

» Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo
strzaty przez zamkniete drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych
0s0b i upewnic sie czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma
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* Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w
przypadku takiej koniecznosci same otworza drzwi. Napastnicy mogg
zmusic¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac
otwarcie drzwi

* W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij
walke, ktéora moze by¢ ostatnia szansa na uratowanie zycia - w
sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak
najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze dac jedyna
szanse na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do
przejecia kontroli nad szkotg:

» Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie préby
oporu moga by¢ uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ sie
Smiercig zaktadnikéw

= Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np.
telefon - wszelkie préby oszukania napastnikéw mogg zakonczyc sie
Smiercig osoby oszukujacej

» Poinformuj, Ze nie mozesz wykonac¢ jakiegos$ polecenia - w takim
przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastnikéw nie zostanie
potraktowane jako préba oporu

* Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w
takiej sytuacji patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokaciji i
agresji

= Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami
moze zosta¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze
orientacje w sytuacji

= Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze
zwiekszy¢ szanse na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy
zdecyduja sie zabi¢ kogos dla przyktadu

» Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i
agresja moga zostac¢ ukarane przez zamachowcow

* Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako
brak szacunku czy agres;ji i zosta¢ ukarane
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» Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu -
zwracanie sie do uczniéw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co
moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez zamachowcéw

= Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w
konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowc6éw wobec dzieci, ktorych
zachowanie odstaje od reszty

» Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do uczniow
- kazda aktywno$¢ podjeta bez zgody zamachowcéw moZe zostac
potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana

= Zawsze Kkorzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo,
kiedy kolejny raz bedziemy mogli napic sie czy zjes¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

» Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych
ruchow - mozZesz zosta¢ uznany za terroryste - policja w trakcie
operacji odbijania zaktadnikéw nie jest w stanie odrézni¢ napastnikow od
ofiar

= Nie prébuj pomagac¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowac¢ z nimi -
préba pomocy sitom bezpieczenistwa bez ich wyraznej zgody czy prosby
moze zosta¢ potraktowane jako akt agres;ji

= Pol6z sie na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej
na wysokosci glowy -taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne
niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu zamachowcéw, ktérzy
wtopili sie w szeregi zaktadnikow

» Shuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj
sie jej dzialaniom -postawa taka ulatwia dziatania policji, a takze
identyfikacje zamachowcdéw, Kktérzy probuja sie wtopi¢ w szeregi
napastnikow

* Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawiacych - tarcie oczu
tylko pogarsza skutki uzycia gazu tzawigcego

= Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie
samowolne dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg
utrudni¢ akcje ratunkowg
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= Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe
informacje majace sie przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia
zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcéw

= BadZ przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego
terrorysty dopodki twoja tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w
pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikéw policja nie jest w stanie
odrdzni¢ zaktadnikéw od napastnikéw, ktorzy czesto prébuja sie wtapiac
w tlum i uciec z miejsca ataku

» Po wydaniu polecenia wyjScia - opus¢ pomieszczenie jak
najszybciej, oddal sie we wskazanym Kierunku - w przypadku
interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykona¢ polecenia doktadnie tak,
jak tego chca sity interwencyjne

* Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje
ryzyko wybuchu lub poZzaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i
zdrowia, a  dopiero  pdiniej ratowanie doébr  materialnych
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33.Podlozenie tadunku wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, Ze nie rozréznia on
,Swoich” czy ,obcych”, inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia
broni palnej, ktore dotycza konkretnych osdb. Przez materiat wybuchowy
rozumiemy zwigzek chemiczny Ilub mieszanine kilku zwigzkéw
chemicznych, ktéra jest zdolna w odpowiednich warunkach do
gwattownej reakcji chemicznej i ktérej towarzyszy wydzielenie wielkiej
liczby produktéw gazowych w postaci wybuchu (detonacji lub
deflagracji). OkresSlenie tadunek materiatu wybuchowego oznacza
okreslong ilo$¢ materiatu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe 2z osobg informujaca o podlozeniu
ladunku wybuchowego zapamietaj jak najwieksza ilo$¢ szczego6tow -
uzyskane informacje/szczegéty moga byc istotne dla policji dla identyfikacji
sprawcy alarmu

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane
informacje - w przypadku stresujgcej sytuacji po pewnym czasie
mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji

3) Poinformuj niezwlocznie o0 otrzymaniu zgloszenia osobe
odpowiedzialng w szkole za uruchomienie procedury - osoba
odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty

4) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego
rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi
by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma
ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji
tadunku.

5) Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zostac¢
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komérkowy

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w Klasie pozostaly przedmioty, ktére
nie naleza do jej wyposazenia - stwierdzenie obecnoSci nieznanego
przedmiotu w Kklasie moze przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowac
skutki ewentualnej eksplozji
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7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kierujacej
sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb - w

trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne

wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj
osobe odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami Kryzysowymi -
szybkie sprawdzenie obecnoSci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie
ewakuacji cato$ci personelu szkoty

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu -
informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbioér dzieci i nie spowoduje
blokowania drég ewakuacyjnych.
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34.Podlozenie podejrzanego pakunku.

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub
nieznang substancjg. W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1) Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy
zatozy¢, ze podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka
ewentualnos¢ nie zostanie wykluczona

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w
przypadku tadunku wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie préby
manipulowania

3) OKkryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z
niego innej substancji (tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie
pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢
rozprzestrzenianie sie substancji

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng
za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢
ewakuacje catoSci personelu szkoty

5) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego
rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi
by¢ rozpoczeta niezwltocznie po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu.
Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji tadunku

6) Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komoérkowy

7)Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kierujacej sytuacja
kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia
procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
wszystKich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowg

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj
osobe odpowiedzialng za Kierowanie dzialaniami Kkryzysowymi -
szybkie sprawdzenie obecnoSci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie
ewakuacji cato$ci personelu szkoty

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu -
informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbioér dzieci i nie spowoduje
blokowania drég ewakuacyjnych
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35.Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly.

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi 1
srodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub
roztwordw wystepujacych w srodowisku lub powstalych w wyniku dzialalno$ci
cztowieka. Zagrozenie moze wynika¢ takze z stosowania broni biologiczne;j
(bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe sg wypetnione
mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.)
wirusami (ospy, gorgczki krwotocznej, zapalenia mozgu, wirusa HIV),
toksynami (rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA
OTRZYMUJE INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU
SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O
ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:

1) zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby
przebywajace na zewnatrz ewakuowac¢ do budynku szkoly przemieszczajac
si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

2) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby -
policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku

3) w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

4) w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki -
maski pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode,
wode¢ utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus
do zmywania skory

5) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na
wypadek przenikni¢cia Srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza
pomieszczen czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed
nadmiernym pochtanianiem substancji

6) powstrzymad¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku
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7) do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno
opuszczac¢ uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych
otworow wentylacyjnych

8) oczekiwacé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO
WYKRYTE NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU
SIE.

Nalezy wowczas:

1) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataé
proszku, nie Scierac cieczy

2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem

3) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciagow

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢
podejrzanej substancji i nie wpuszczaé¢ do niego innych oso6b

5) powiadomié osobe¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole -
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

6) zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i
ewakuowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru - rejonéw ewakuacji powinno by¢ kilka,
znajdujacych si¢ w r6znych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy kierunku
wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem
ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen

7) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby -
policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego
zagrozenia

8) jesli mial miejsce kontakt z substancjq, nalezy: umy¢ dokladnie rece

woda i mydlem, zdja¢ ubranie, ktore mialo kontakt z podejrzang
substancja i wlozy¢ do plastikowego worka
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9) po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania
zgody odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana
jednostka zwalczania skazen 1 zakazen

10) w obiekcie — budynku, do ktorego nastapila ewakuacja zamkng¢ i
uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

11) sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzang substancja albo
znalazly si¢ w odleglosci ok. S m od niej. Liste przekazac policji.

12) w miare mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki -
maski pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode,
wode utleniong, mydto, olej parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus
do zmywania skory

13) przygotowacé wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na
wypadek przenikni¢cia Srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza
pomieszczen - czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza
przed nadmiernym pochtanianiem substancji

14) powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysilku

15) oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO
WYKRYTE POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA
SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataé
proszku, nie Scierac cieczy

2) powiadomic¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe -
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie¢

4) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciagow

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢
podejrzanej substancji i nie wpuszczaé¢ do niego innych oso6b
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6) oglosi¢ alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikow
znajdujacych si¢ bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na
terenie szkoly ewakuowac¢ do wnetrza szkoly

7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby -
policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego
zagrozenia

8) w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje¢ a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi
wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac
si¢ do ewentualnej kwarantanny

9) oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowa¢é zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.
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36.Procedura dotyczaca przejscia uczniow ze szkoly na Stadion Miejski na
lekcji wychowania fizycznego.

1. Uczniowie oczekuja na zajecia wychowania fizycznego w szatni przy hali
sportowej pod opieka nauczyciela dyzurujacego.

2. Po dzwonku na lekcje wychodzg z nauczycielem prowadzacym przed hale
sportowa na miejsce zbiorki.

Uczniowie zwolnieni z wychowania fizycznego rowniez udajg si¢ z klasg na
zajecia.

3. Nauczyciel sprawdza obecno$¢ ucznidow, przypomina wszystkim zasady
poruszania si¢ po drogach publicznych, ustawia uczniow w kolumne dwojkowa
1 prowadzi klas¢ na zajecia na stadionie miejskim lub w innym miejscu.

4. Przez jezdni¢ przechodzi z klasg w miejscu do tego przeznaczonym,
kazdorazowo zatrzymuje si¢ przed przejsciem dla pieszych i po upewnieniu si¢,
ze jest bezpiecznie przeprowadza klas¢ na drugg strong ulicy.

5. Podczas przejscia klasy na stadion miejski na zajecia w-f uczniowie nie moga
samowolnie oddala¢ si¢ od grupy.

6.Po skonczonych zajeciach 1 ponownym sprawdzeniu obecnosci uczniowie

razem z nauczycielem prowadzacym wracajg zorganizowang w kolumne
dwojkowa grupa do szkoty taka samg drogg oraz wedtug takich samych zasad.

61



37.Procedura postepowania wobec osob obcych przebywajacych na terenie
szkoly.

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem bgdz pracownikiem szkoly jest osobg obcq.

Postepowanie wobec 0sdb obceych przebywajacych na terenie szkoty:
1. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu osoby
obcej na terenie 1 w budynku szkoty.

2. W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotu ,
innego pracownika pedagogicznego lub niepedagogicznego, nalezy
skierowac ja do portierni lub sekretariatu szkoty.

3. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje
si¢ agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w
szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy
odmowie wyj$cia wezwac pomoc. O sytuacji niezwlocznie powinna
zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.

4. Dyrektor szkoty w razie wystgpienia takiej konieczno$ci zawiadamia
Policje.
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PROCEDURY DOTYCZACE DOKUMENTACJI SZKOLNEJ

38.Procedura w sprawie dostosowywania wymagan programowych na
podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej.

. Wyniki badan ppp sa objete ochrong danych osobowych 1 tylko rodzic ma
prawo podja¢ decyzje o ich ujawnieniu.

. Jezeli rodzic nie zechce ujawni¢ wynikdéw badan szkota nie ma prawa
nalega¢ na zmian¢ decyzji. Wobec ucznia nadal beda stosowane takie same
wymagania, jak wobec pozostalych, nawet jezeli wyniki badan sugerowatyby
dostosowanie wymagan edukacyjnych.

. W przypadku, gdy rodzic wyraza zgode na udostgpnienie wynikow badan
szkole, opinia w pierwszej kolejnos$ci powinna trafi¢ do pedagoga szkolnego,
ktory prowadzi centralny rejestr danych.

. Pedagog szkolny przekazuje wyciag z opinii wychowawcy klasy 1 omawia
jej tre$¢, nastepnie wychowawca informuje wszystkich nauczycieli uczacych
na temat zalecen ppp, nauczyciele maja obowigzek je respektowac.

. Wobec uczniow, ktorym ppp zalecila dostosowanie wymagan edukacyjnych
ze wzgledu na specyficzne trudnos$ci w nauce, szkota ma obowigzek w
ramach posiadanych $rodkow zapewni¢ zajecia z terapii pedagogiczne;.

. Uczniow1, ktéremu zaproponowane zostaty dodatkowe zajgcia z terapii
pedagogicznej ma obowigzek w nich uczestniczy¢ pod rygorem cofnigcia
dostosowania wymagan.

. Jezeli uczniowi z dostosowaniem wymagan edukacyjnych nie zostata
zaproponowana terapia pedagogiczna z powodu braku srodkéw, uczen ma
obowiazek pracowaé dodatkowo w domu. Nauczyciel w porozumieniu z
rodzicami zadaje dodatkowe ¢wiczenia wspomagajace. Uczen ma obowigzek
prowadzi¢ w domu teczke z opracowanymi ¢wiczeniami 1 na koniec roku jest
zobowigzany przedstawi¢ jg nauczycielowi. Na jej podstawie nauczyciel
podejmuje decyzje, czy uczen w zamian za dostosowanie wymagan
edukacyjnych czynit starania aby sprosta¢ wymaganiom szkolnym.

. Jezeli, pomimo aktualnej opinii z ppp o dostosowaniu wymagan
programowych uczen nie wykazal Zadnej inicjatywy, nie uczgszczatl na
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zaproponowane zajecia , nie pracowat w domu, nauczyciel ma prawo nie
respektowac zalecen poradni 1 traktowac¢ ucznia wedtug ogolnych zasad.
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PROCEDURY Z ZAKRESU ,,BEZPIECZNA SZKOLA”

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W
SZKOLE ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

39.Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych.
Podstawy prawne: Kodeks Karny, Statut szkoty, Regulamin szkotly

Zglaszanie nielegalnych tresci:
dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997

SPOSOB  POSTEPOWANIA W  PRZYPADKU  WYSTAPIENIA
ZAGROZENIA

Reakcja szkoly w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia
bedzie zalezna od tego, czy:

-(1)tresci te mozna bezposrednio powigza¢ z uczniami danej szkoty,

-(2)czy tez tresci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami dane;j
szkoty, lecz wymagaja kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektroniczne]
(pliki z tresciami niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile,
zrzuty ekranu), znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka.
Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem rodzicéw lub opiekunow prawnych
dziecka, w czynnos$ciach tych moze wspomaga¢ ich przedstawiciel szkotly
posiadajacy odpowiednie kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1)
rozwigzanie lezy po stronie szkoly, za$§ (2) nalezy rozwazy¢ zgloszenie
incydentu na Policje oraz zglosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).
Identyfikacja sprawcy(-ow)

W identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywac beda zgromadzone
dowody. W procesie udostgpniania nielegalnych 1 szkodliwych tresci
matoletnim wystepuja na ogot: tworca tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktora
udostepnity je dziecku. Czgsto osobami tymi sg rowiesnicy — uczniowie tej
samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadow. Konieczne jest poinformowanie
wszystkich rodzicéw lub opiekunéw dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o
sytuacji i roli ich dzieci.

Dzialania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoly.

1.W przypadku udostepniania ( dzielenia si¢) tresci opisanych wcze$niej jako
szkodliwych/ niedozwolonych/nielegalnych 1 niebezpiecznych dla zdrowia przez
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ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ na temat jego postgpowania i w jej
trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwos$¢ prowadzonych przez niego dziatania.

2.Dziatania szkoty powinny koncentrowa¢ si¢ jednak na aktywno$ciach
wychowawczych.

3.W przypadku upowszechniania przez sprawcoéw tresci nielegalnych (np.
pornografii dziecigcej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

4.Dzieci - ofiary 1 §wiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji
- otoczy¢ opieka psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna
si¢ odbywa¢ w warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem
poufnosci 1 podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tre$ciami
nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy wplyw na jego psychike. W jej
trakcie nalezy ustali¢ okolicznos$ci uzyskania przez ofiar¢ dostepu do ww. tresci.

5.Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicow lub opiekundéw prawnych o
zdarzeniu 1 uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania 1 formy wsparcia dziecka

6.Dziatania szkoly w takich przypadkach powinna cechowa¢ poufno$¢ i empatia
w kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajagcymi wsparcia.

7.W przypadku kontaktu dziecka z treSciami szkodliwymi nalezy doktadnie
zbada¢ sposob, w jaki nastgpil kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez
dziecko tego typu tresci w sieci lub podsuwanie ich dziecku przez innych moze
by¢ oznaka niepokojacych incydentow ze $wiata rzeczywistego. Np. kontakty z
osobami handlujacymi narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub inne;j
niebezpiecznej grupy.

8.W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do S$rodowiska
réwiesniczego ofiary — w klasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan
edukacyjnych i wychowawczych.

Wspolpraca z Policja i sgdami rodzinnymi

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatow
pornograficznych z udzialem nieletniego lub prob uwiedzenia matoletniego w
wieku do 15 lat przez osobg¢ dorosla nalezy — w porozumieniu z rodzicami
dziecka - niezwtocznie powiadomi¢ Policje.

Wspolpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi

Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotaé potrzebe
skorzystania przez ofiarg ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o
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takim kontakcie i skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

40. CYBERPRZEMOC
Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny, Statut szkoty, Regulamin szkoty

Rodzaj zagroienia objetego procedurg

Cyberprzemoc  —przemoc z uzyciem technologii  informacyjnych i
komunikacyjnych, gtownie Internetu oraz telefonow komorkowych. Podstawowe
formy zjawiska to nekanie, straszenie, szantaZowanie z uzZyciem Ssieci,
publikowanie lub rozsylanie osmieszajgcych, kompromitujgcych informacyi,
zdjec , filmow z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogos wbrew
jego woli. Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sq
glownie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi,
serwisy spolecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS

Telefony alarmowe krajowe i lokalne
Telefon Zaufania dla Dzieci 1 Mlodziezy -116 111
Telefon dla Rodzicéw 1 Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci —800 100
100, dyzurnet@dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZAGROZENIA

Ujawnienie zjawiska cyberprzemocy wymaga podjecia w szkole konkretnych
dziatan interwencyjnych.
Aby byto to skuteczne, konieczne jest zadbanie o nastgpujace sprawy:
- przeprowadzenie rozmow 1 spotkan z calg spotecznos$cia szkolng (uczniami,
nauczycielami 1 rodzicami oraz innymi pracownikami szkoty) na temat zasad
korzystania 1 zagrozen ptynacych z uzytkowania roznorodnych technologii
informacyjnych 1 komunikacyjnych,
- opracowanie konkretnych procedur reagowania na cyberprzemoc,
dostosowanych do realiow danej szkoty,
- podejmowanie reakcji 1 dziatan w wypadku kazdorazowego ujawnienia lub
podejrzenia cyberprzemocy.
Procedury reagowania na cyberprzemoc w szkole muszg dotyczy¢ zachowan i
dziatan wobec:

e ofiary,
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sprawcy

swiadka

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia :

uczen ofiara , §wiadek cybrprzemocy(np. inny uczen, nauczyciel, rodzic)
lub osoba bliska ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele) informuje
wychowawce klasy lub w wypadku jego nieobecnosci pedagoga
szkolnego, lub dyrektora szkoly o wystgpieniu takiego zjawiska.

Jesli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujgc dzialania
przede wszystkim nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej
podmiotowosci 1 poszanowaniem jej uczu¢ . Potwierdzi¢ , ze ujawnienie
przemocy jest dobra decyzjg. Taka rozmowg nalezy przeprowadzi¢ w
miejscu bezpiecznym, zapewniajagcym ofierze intymnos$¢. Nie nalezy
podejmowa¢ krokow, ktoére moglyby prowadzi¢ do powtdrnej
wiktymizacji czy wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np. wywotywac ucznia
z lekcji do dyrekcji).

Jesli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis
sytuacji, takze z zachowaniem podmiotowos$ci 1 poszanowaniem uczué
osoby zglaszajacej (np. strach przed byciem kapusiem, obawa o wlasne
bezpieczenstwo).

pedagog szkolny 1 dyrektor szkoly powinni dokona¢ analizy zdarzenia 1
zaplanowac dalsze postepowanie. - do szkoty nalezy ustalenie
okolicznos$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkow,

przeprowadzenie rozmow z ofiarg, $wiadkami i sprawcami incydentu. Nie
wolno konfrontowa¢ sprawcy z ofiarg!

wazna jest w zabezpieczeniu dowodow rola nauczyciela informatyki,
ktoéry pomoze w ustaleniu sprawcy.

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okoliczno$ci trzeba ustali¢ charakter
zdarzenia (rozmiar i range szkody, jednorazowos$¢ /powtarzalnosc ).

Zabezpieczenie dowodow

Wszystkie dowody powinny by¢ zarejestrowane, zapisane (np. nalezy zrobic¢
kopi¢ materiatdw, zanotowac datg 1 czas otrzymania materialow, dane nadawcy,
adresy stron www, histori¢ potaczen , etc.).

Trzeba zanotowac, kiedy je otrzymano, ich tre§¢, adres mail, numer telefonu,
adres strony internetowej, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci.
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Jak mozna zarejestrowa¢ dowody cyberprzemocy?

telefon komorkowy (nie wolno kasowa¢ wiadomosci, trzeba zapisywac
zardbwno te tekstowe jak tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy)

komunikatory (w niektorych serwisach jest mozliwos¢ zapisywania
rozmOw w tzw. archiwach. Jezeli nie ma takiej mozliwosci, mozna
rozmowe skopiowac do edytora tekstowego 1 wydrukowac).

strona www (mozna zapisa¢ widok strony przez nacis$nigcie klawisza
CTRL 1 Print Screen, a nastepnie wykona¢ operacje Wklej w dokumencie
Word lub Paint).

e-mail (trzeba zapisa¢ wiadomos¢ i to nie tylko tres¢, ale calg
wiadomos$¢, poniewaz moze to pomdc w ustaleniu pochodzenia
wiadomosci).

Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogiczne;j
jest to konieczne, nalezy skontaktowac si¢ z Policjg. Bezwzglednie nalezy
zglosi¢ rozpowszechnianie nagich zdje¢ osdb ponizej 18 roku zycia (art.
202 par. 3 KK)

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.
W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkotly, pedagog
szkolny powinien podja¢ dalsze dziatania:

1. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem- sprawca o jego zachowaniu.

celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zdarzenia, wspolne
zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i probowanie rozwigzania
sytuacji konfliktowej,

sprawca powinien dosta¢ jasny 1 zdecydowany komunikat o tym, ze
szkota nie akceptuje zadnych form przemocy,

nalezy z uczniem omowi¢ skutki jego postgpowania 1 poinformowac o
konsekwencjach, jakie zostang wobec niego zastosowane,

sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do usuniecia szkodliwych
materialow z sieci,

wazne jest znalezienie sposobow zados¢uczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy,

jezeli jest kilku sprawcow, rozmawiac z kazdym osobno
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nie konfrontowa¢ sprawcy z ofiarg.

Cyberprzemoc powinna podlega¢ sankcjom okreslonym w wewnetrznych
przepisach szkoty (m. in. w statucie, kontrakcie, regulaminie). Szkota
moze tu stosowac¢ konsekwencje przewidziane dla sytuacji ,,tradycyjnej”
przemocy. Warto jednak rozszerzy¢ repertuar dostepnych §rodkow, np. o
czasowy zakaz korzystania ze szkolnej pracowni komputerowej w czasie
wolnym 1 przynoszenia do szkoly akcesoridow elektronicznych (PSP, mp3)

1tp.

2. Powiadomienie rodzicow sprawcy i omdwienie z nimi zachowania dziecka:

rodzice sprawcy powinni by¢ powiadomieni o zdarzeniu, zapoznani z
dowodami 1 decyzja w sprawie dalszego postgpowania i podjetych przez
szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka,

nalezy pozyska¢ rodzicow do wspodlpracy 1 ustali¢ jej zasady,

warto opracowac projekt kontraktu dla dziecka okreslajacego
zobowigzania ucznia.

3. Objecie sprawcy pomoca psychologiczno- pedagogiczng.

praca z uczniem powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w
zrozumieniu zachowania, w zmianie postgpowania i postawy ucznia, -
pomoc ta moze by¢ udzielona przez pedagoga i psychologa szkolnego,
jesli jest to wskazane, mozna przekaza¢ informacje o mozliwos$ci
zgloszenia sprawy Policji.
w szczegoOlnym przypadku moze by¢ koniecznos¢ skierowania na dalsze
badania specjalistyczne 1 terapig.

Pomoc ofierze nie moze konczy¢ si¢ w momencie zakonczenia procedury.
Warto monitorowaé sytuacje, ,,czuwa¢ ” nad jej bezpieczenstwem, np.
zwraca¢ uwage czy nie sg podejmowane wobec niej dalsze dziatania
przemocowe, obserwowac , jak sobie radzi w grupie po ujawnionym
incydencie cyberprzemocy.

W dzialania wobec ofiary nalezy takze wlaczy¢ rodzicéw/opiekundéw
ofiary —trzeba na biezaco ich informowac o sytuacji, pamigtajac przy tym
o podmiotowym traktowaniu dziecka —mowigc mu o tym 1 starajac si¢
uzyska¢ jego akceptacje dla udziatu rodzicow. Jesli dziecko nie wyraza
zgody, nalezy omowic z nim jego obawy, a jesli to nie pomaga powotac
si¢ na obowigzujace nas zasady 1 przekaza¢ informacje¢ rodzicom.

Srodki dyscyplinarne wobec sprawcy.
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1. Powinno si¢ stosowa¢ standardowe procedury stosowane wobec sprawcow
kazdej przemocy, ale warto rozszerzy¢ je o czasowy zakaz korzystania z
komputera czy telefonu 1 to zaréwno w szkole jak 1 w domu.

2. Celem sankcji powinno by¢ zatrzymanie przemocy, zapewnienie poczucia
bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, wzbudzenie w sprawcy refleksji na
temat swojego zachowania, pokazanie catej spotecznos$ci szkolnej, ze
cyberprzemoc nie bedzie tolerowana.

5. Podejmujac decyzj¢ o karze nalezy bra¢ pod uwage:
e rozmiar 1 rang¢ szkody,

e czas trwania przesladowania,

swiadomos¢ popetnionego czynu,
® motywacj¢ sprawcy,
e rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.

1. Wsparcie psychiczne (ofiara kazdego rodzaju przemocy potrzebuje zawsze
wsparcia osoby dorostej).

2. Podczas rozmowy z uczniem, ktory jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy
zapewni¢ go o tym, ze postapit wiasciwie zglaszajac wydarzenie. Powinno mu
si¢ powiedzie¢, ze rozumie si¢, w jak trudnej jest sytuacji 1 zapewni¢ go, ze nikt
nie ma prawa tak si¢ wobec niego zachowywac¢. Wazne jest stanowcze
zapewnienie, ze szkota nigdy nie bedzie tolerowala aktow przemocy. Podczas
rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka 1 zwrdcenie uwagi na jego
pozawerbalne zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

3. Porada dla ofiary cyberprzemocy.

Dziecko- ofiara powinno otrzymac¢ porade, jak ma si¢ zachowywac, aby
zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa : nie utrzymywac kontaktéw ze
sprawca, nie kasowa¢ dowodow tj. e-maili, SMS-0w, MMS-6w, zdje¢, filmow.
Wazna jest tez zmiana danych kontaktowych np. na komunikatorze, zmiana
adresu e-mail, a nawet w szczegdlnie trudnych sytuacjach numeru
telefonu(oczywiscie robig to rodzice).

4. Monitoring zaistnialej sytuacji.

Bardzo wazne jest monitorowanie sytuacji ucznia w kierunku, czy nie sg
stosowane wobec niego zadne akty odwetu. Rodzice dziecka muszg by¢
poinformowani o zdarzeniu i musza dosta¢ wsparcie 1 porade¢ za strony szkoty

(pedagog).
Ochrona swiadkow, ktorzy zglaszaja zdarzenie.

Swiadkowie powinni byé objeci profesjonalna ochrona, a wszystkie dziatania
powinny by¢ tak prowadzone, aby zapewniaty bezpieczenstwo nie tylko ofierze,
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ale 1 Swiadkom cyberprzemocy. Wazne jest, by w wyniku interwencji nie
naraza¢ $wiadka na grozby i zdarzenia ze strony sprawcy. Cate postgpowanie
powinno by¢ prowadzone w sposob bardzo dyskretny i poufny. Jezeli tak nie
bedzie, to dziecko moze bac si¢, ze wobec niego tez moze wystgpic takie
zdarzenie 1 zostanie nazwany ,,donosicielem”. Dlatego podczas takiej rozmowy
pedagog powinien wzbudzi¢ swoim zachowaniem zaufanie oraz poczucie
bezpieczenstwa, wykaza¢ zrozumienie i empati¢. Nalezy powiedzie¢ uczniowt,
ze postapil wlasciwie, ze wymagato to od niego odwagi. Nalezy zapewni¢ go o
dyskrecji 1 nie ujawnia¢ jego danych osobowych (chyba, ze jest to na prosbe
policji). Niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka za sprawcg, ostentacyjne
wzywanie go z lekcji.

Niewtasciwe dzialania mogg spowodowac, ze nastepnym razem nie bedzie
osoby, ktéra zglosi si¢ jako swiadek wydarzenia.

Notatka sluzbowa.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw
ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Jezeli
rozmowa byfa np. w obecno$ci innego nauczyciela powinien on rowniez jg
podpisac. Jezeli zabezpieczono jakies dowody, powinny by¢ zataczone do
dokumentacji.

Zawiadomienie sadu rodzinnego i policji.

Szkola powinna powiadomi¢ odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy
wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,
konsekwencje z statutu i/lub regulaminu wobec ucznia) 1 interwencje
pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pozgdanych rezultatow (np. nie
ma zmian postawy ucznia).

Wigkszo$¢ incydentow mozna zatatwi¢ w szkole. Sg jednak sytuacje
wymagajace powiadomienia sagdu rodzinnego. Dzieje si¢ tak, gdy rodzice
odmawiajg wspolpracy ze szkota, a sprawca nie zaniechat dotychczasowego
postepowania. Podobnie jest tez, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne
srodki, a uczen nie wykazuje poprawy zachowania.
W wypadku bardzo drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa (np.
grozby karalne, Swiadome publikowanie nielegalnych tre$ci, rozpowszechnianie
nagich zdje¢ z udziatem maloletnich). dyrektor szkoty zgtasza ten fakt policji,
ktora prowadzi dalsze dziatania.

Wspolpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi

Kontakt z dostawca uslugi moze by¢ wskazany w celu usunigcia z sieci
kompromitujgcych lub krzywdzacych materiatdéw. Do podjecia takiego dziatania
stymuluje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.
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41. Procedura reagowania w przypadku naruszenia prywatnosci dotyczaca
nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem wykorzystania danych
osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly .

Podstawy prawne uruchomienia procedury

Kodeks Karny (art. 190a par. 2)

Rodzaj zagrozenia objetego procedura
Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnos$ci dziecka lub pracownika szkoty
poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych
osobowych lub wizerunku dziecka i1 pracownika szkoty. Nalezy zwroci¢ uwage,
1z podszywanie si¢ pod inng osobg, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych
osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowej jest w
swietle polskiego prawa przestepstwem. Najczestszymi formami wytludzenia lub
kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu spoteczno$ciowym w celu
dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdjeé
intymnych badz montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci
finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajacych
dobry wizerunek ofiary), dokonania zakupow 1 innych transakcji finansowych
(np. w sklepach internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania korzysci (np.
ustlugi premium SMS). Czgsto naruszenia prywatnosci laczy sig z
cyberprzemocy.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoly czy klasy, uczniowie lub
rodzice winni skontaktowa¢ si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawcag lub
Szkolnym Mentorem Bezpieczenstwa Cyfrowego. W przypadku, gdy do
naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wyludzenie danych osobowych
wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych oséb trzecich,
rodzice winni skontaktowac¢ si¢ bezposrednio z Policjg 1 powiadomi¢ o tym
szkote (zgodnie z Kodeksem Karnym S$ciganie nastepuje tu na wniosek
pokrzywdzonego). Istotne dla $cigania sprawcy bedzie uzyskanie dowodow, ze
sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobiste;.
Samo podszywanie si¢ pod ofiar¢ nie jest karalne.

Opis okolicznos$ci, analiza, zabezpieczenie dowodow
W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub

niezgodnego z prawem dzialania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu,
konwersacja w komunikatorze lub sms). Rownolegle nalezy dokona¢ zmian tych
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danych identyfikujacych, ktore zalezg od ofiary, tj. haset 1 loginow lub kodow
dostepu do platform 1 portali internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje
procederu naruszania prywatnosci - w dzialaniu tym wucznia i/lub jego
rodzica/opiekuna prawnego powinien wspiera¢ Szkolny Mentor Bezpieczenstwa
Cyfrowego.

Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego
wizerunku ofiary, badz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do
wyjasnienia tych dziatan i1 usunigcia ich skutkéw, takze tych widocznych w
Internecie. Likwidacja stron internetowych c¢zy profili w portalach
spotecznosciowych, ktora wymaga¢ bedzie interwencji w zebrane dowody musi
odbywac si¢ za zgoda Policji (o ile zostala powiadomiona). Szczegdlnej uwagi
wymagaja incydenty kradziezy tozsamos$ci w celu postuzenia si¢ nig np. podczas
zakupu towardow online lub dokonania transakcji finansowych. W tym
przypadku nalezy skontaktowac si¢ ze sklepem lub pozyczkodawca 1 wyjasnic
charakter zdarzenia.

Identyfikacja sprawcy(-ow)

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na
spetnianie przestanki, iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody
majatkowe] lub osobistej nalezy je zabezpieczy¢ 1 przekaza¢ Policji. W
przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji dokona¢ winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatal z powyzszych pobudek,
szkota powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dzialan
wychowawczo — edukacyjnych uzgodnionych rodzicami.

Aktywnosci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoly

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoly, nalezy wobec niego — w
porozumieniu z rodzicami — podja¢ dziatania wychowawcze, zmierzajace do
uswiadomienia nieodpowiedniego 1 nielegalnego charakteru czyndéw, jakich
dokonat. Jednym z elementdéw takich dziatan powinny by¢ przeprosiny zlozone
osobie poszkodowane;.

Celem takich dziatah winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez
ucznia na temat wagi poszanowania prywatno$ci w codziennym zyciu, ale
trwala zmiana jego postawy na akceptujaca szacunek dla wizerunku i
prywatno$ci. Dziatania takie szkota winna podja¢ niezaleznie od powiadomienia
Policji/ sadu rodzinnego.

Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie
Policji, biorgc pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie,
postawe po odkryciu incydentu oraz opinie wychowawcy i1 pedagoga. Przed
podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na Policj¢ nalezy rozwazy¢, czy
istniejag dowody, iz uczeh - sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody
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majatkowej lub osobistej. W takim przypadku dobrym rozwigzaniem jest
uzyskanie interpretacji prawnej adwokata lub radcy prawnego.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Ofiary incydentéw nalezy otoczy¢ — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi - opiekg pedagogiczno-psychologiczng 1 powiadomi¢ o dziataniach
podjetych w celu usunigcia skutkéw dziatania sprawcy (np. usunigcie z Internetu
intymnych zdj¢¢ ofiary, zablokowanie dostgpu do konta w portalu
spotecznosciowym). Jesli kradziez tozsamos$ci, badz naruszenie dobrego
wizerunku ofiary jest znane tylko jej 1 rodzicom, szkota winna zapewnic
poufnos¢ dziatan, tak aby informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku
nie byly rozpowszechniane.

Aktywnosci wobec Swiadkow
Gdy kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane
szerszemu gronu uczniow szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dzialania
wychowawcze, zwracajgce uwage na negatywng ocen¢ naruszania wizerunku
ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko penalizacji.
Wspolpraca z Policja i sgdami rodzinnymi
Gdy naruszenie prywatnosci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamos$ci skutkuja
wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o
nim powiadomi¢ Policjg.
Wspolpraca ze shuzbami placowkami specjalistycznymi

W przypadku koniecznos$ci podejmowania dalszych dzialah pomocowych

wobec ofiary, mozna skierowa¢ ucznia, za zgoda 1 we wspodlpracy z rodzicami,
do placowki specjalistycznej, np. terapeutyczne;.
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42. Procedura reagowania w przypadku zagrozenia dla zdrowia dzieci w
zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu.

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$§wiatowe

Rodzaj zagrozenia objetego procedura (opis)

Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujace niekiedy niemal cata dobe
korzystanie z zasoboéw Internetu 1 gier komputerowych (najczesciej sieciowych)
1 portali spoteczno$ciowych przez dzieci. Jego negatywne efekty polegaja na
pogarszaniu si¢ stanu zdrowia fizycznego (np. choroby oczu, padaczka
ekranowa, choroby kregostupa) 1 psychicznego (irytacja, rozdraznienie, spadek
sprawno$ci psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu codziennych
czynnosci, oraz ostabianiu relacji rodzinnych 1 spolecznych.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

Infoholizm stwierdza najczesciej rodzic lub opiekun prawny dziecka. W
przypadku konieczno$ci podejmowania dalszych dzialan pomocowych mozna
skierowa¢ ucznia, za zgoda 1 we wspolpracy z rodzicami, do placowki
specjalistycznej, np. terapeutycznej. Kluczowe s3 tutaj pozostate objawy
wskazane wyzej.

Nauczyciele w szkole takze powinni zainteresowac si¢ przypadkami dzieci
nieangazujacych si¢ w zycie klasy, a poswiecajagcymi wolne chwile na kontakt
online lub przychodzacymi do szkoty po nieprzespanej nocy. Rzadziej zgloszen
mozna si¢ spodziewa¢ od réwiesnikow dziecka nadmiernie korzystajacego z
sieci.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Reakcja szkoly powinna polega¢ w pierwszych krokach na ustaleniu skutkoéw
zdrowotnych 1 psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasoboéw Internetu
wywotlalo u dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie,
rezygnacja z dawnych zainteresowan, zatamanie si¢ relacji z rodzing czy
rowiesnikami). Celem tych wustalen jest wybdr odpowiedniej $ciezki
rozwigzywania problemu - z udziatem specjalistow (lekarzy, terapeutow) lub
bez — wylacznie w szkole. W poczatkowej fazie popadania w uzaleznienie do
Internetu nalezy koncentrowaé si¢ na wsparciu udzielonym w rodzinie 1 w
szkole (psycholog/pedagog szkolny, wychowawca).

76



Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona zindywidualizowang
opieka przez pedagoga/psychologa szkolnego. Pierwszym jej etapem bedzie
rozmowa (rozmowy) ze specjalista, ktéra pozwoli zdiagnozowaé poziom
zagrozenia, okresli¢ przyczyny popadni¢cia w naldg (np. sytuacja domowa, brak
sukcesow edukacyjnych w szkole, izolacja w $rodowisku réwieSniczym) 1
ukaza¢ specyfike przypadku. Kazde dziecko, u ktérego podejrzewa si¢ naldg
korzystania z Internetu powinno zosta¢ profesjonalnie zdiagnozowane przez
psychologa szkolnego. Czasem warto w tym zakresie skorzysta¢ z pomocy
Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.

Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny - o jego
sytuacji 1 specyfice uwarunkowan osobistych musza zosta¢ powiadomieni
WSZYSCy UCzacy go 1 oceniajgcy nauczyciele.

O ile nie wiedza o problemie swojego dziecka, niezbedne jest powiadomienie
rodzicéw lub opiekunow prawnych dziecka 1 oméwienie z nimi wspolnych
rozwigzan. Tylko synergiczne wspoéldzialanie rodzicow 1 szkoty moze
zagwarantowa¢ powodzenie podejmowanych dziatan wspierajacych dziecko.

Aktywnosci wobec Swiadkow

Jesli $wiadkami problemu sg rowiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie
zwroci¢é uwage na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow
Internetu oraz zaapelowa¢ o codzienne wsparcie dla dziecka dotknigtego
problemem, a takze o informowanie wychowawcy w przypadku wystapienia
kolejnych przypadkow u innych dzieci.

Wspolpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia
od korzystania z zasobow Internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane przez
szkole, w bliskiej wspdlpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej
oferujacej program terapeutyczny z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom. W
czesci przypadkow moze si¢ okaza¢ konieczna diagnoza 1 terapia lekarska.
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43. Procedura reagowania w przypadku nawigzywania niebezpiecznych
kontaktow w Internecie - uwodzenie, zagrozenie pedofilig.

Podstawy prawne uruchomienia procedury
Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1 1 2, art. 286 par.1
Rodzaj zagrozenia objetego procedura (opis)

Zagrozenie obejmuje kontakty osob dorostych z maloletnimi w celu
zainicjowania znajomosci prowadzacych do wyludzenia poufnych informacji,
nawigzania kontaktow seksualnych, sklonienia dziecka do zachowan
niebezpiecznych dla jego zdrowia i1 zycia lub wyludzenia wlasno$ci (np. danych,
pieniedzy, cennych przedmiotéw rodzinnych).

Telefony alarmowe krajowe

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy - 116 111

Telefon dla Rodzicéw 1 Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci
— 800 100 100

Zglaszanie nielegalnych tresci: Dyzurnet, dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

Osobami najcze$ciej zglaszajacymi omawiany problem sg rodzice/opiekunowie
prawni dziecka lub osoby zajmujace si¢ ,,poszukiwaniem pedofili”. W
pierwszym przypadku informacja trafia najpierw do szkél, w drugim - na
Policje. Zdarza si¢, ze informacja uzyskiwana jest ze srodowiska réwiesnikow
ofiary.

Kluczowe znaczenie w dzialaniach szkoly ma czas reakcji - szybko$¢
przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje
realizacji kontaktu online, przeradzajacego si¢ w zachowania w $wiecie
rzeczywistym: uwiedzenie 1 wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze
wyludzenie pieniedzy czy przedmiotow duzej wartosci. W przypadkach
niebezpiecznych kontaktow inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do
zagrozenia zycia 1 zdrowia dziecka, szantazu i1 przymusu realizacji czynnosci
seksualnych.
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Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Nalezy zidentyfikowaé 1 zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej
dowody dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w
komunikatorach, na portalach spolecznosciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia,
wiadomosci e-mail).

Jednocze$nie — bezzwlocznie - nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji o
wystapieniu zdarzenia.

Identyfikacja sprawcy(-ow)

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowaé¢ samodzielnych dziatan
w celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia
organom S$cigania, m.in. zabezpieczy¢ 1 przekaza¢ zebrane dowody.
Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje 1 mozliwosci szkoty w
wiekszosci przypadkéw uwodzenia przez Internet.

Aktywnosci wobec sprawcow ze szkoly/ spoza szkoly

Nie nalezy podejmowac aktywnosci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze
sprawcg. Zadaniem szkoly jest zebranie dowoddéw 1 opieka nad ofiarg 1 ew.
swiadkami.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu
werbunku do sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze
werbunku do grupy terrorystycznej nalezy przed wszystkim zapewni¢ ofierze
opieke¢ psychologiczng i poczucie bezpieczenstwa. Podobne wsparcie winno by¢
udzielone w przypadku zaobserwowania antyzdrowotnych 1 zagrazajacych zyciu
zachowan ucznidow (samookaleczenia, zazywanie substancji psychoaktywnych),
bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane 1 wzmacniane poprzez kontakty w
Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z inspiracjg w
Internecie nalezy powiadomi¢ rodzicow.

Pierwsza czynno$cig w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary
pomoca  psychologiczno-pedagogiczng  we  wspolpracy  szkoly  z
rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzone;]
w warunkach komfortu psychicznego przez wychowawce/
pedagoga/psychologa/osobe ze szkoly, do ktérej dziecko ma szczegdlne
zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i przekazac je
Policji. Nalezy upewni¢ si¢, ze kontakt ofiary ze sprawcg zostal przerwany, a
dziecko odzyskato poczucie bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna
analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w ktérej tkwi¢ moze zrodto
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poszukiwania kontaktow w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej
opieki terapeutycznej 1/lub lekarskie;j.

Wszelkie dziatania szkoly wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z
rodzicami/opiekunami prawnymi 1 inicjowane za ich zgoda.

Aktywnosci wobec Swiadkow

Jezeli zglaszajacym zagrozenie byt rowiesnik ofiary, nalezy rowniez obja¢ go
opieka psychologiczng, pozytywnie wzmacniajac jego reakcje na zdarzenie.

Wspolpraca z Policja i sgdami rodzinnymi

W przypadkach naruszenia prawa — szczegdlnie w przypadku uwiedzenia
dziecka do lat 15 — obowigzkiem szkoly jest powiadomienie Policji lub sadu
rodzinnego.

Wspolpraca ze stuzbami spolecznymi i placowkami specjalistycznymi
W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje si¢ — w
porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na
terapi¢ do placowki specjalistycznej opieki psychologiczne;.
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44. Procedury reagowania w przypadku wystapienia sekstingu,

prowokacyjnych zachowan i aktywnosci seksualnej jako zrodla dochodu

0sOb nieletnich.

Podstawy prawne

Kodeks Karny (art. 191a1202)
Ustawa z 11 stycznia 2017r. — prawo o$wiatowe

Kodeks Karny

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$§wiatowe

Statut szkoly, Regulamin szkoty

SEKSTING to przesytanie drogq elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub publikowanie
np. w portalach (spotecznosciowych) prywatnych tresci, gtownie zdjec, o kontekscie
seksualnym, erotycznym i intymnym.

Postepowanie w przypadku wystapienia zagrozenia:

l.

Przyjecie zgloszenia 1 ustalenie okoliczno$ci zdarzenia — delikatny charakter
sprawy, a takze potencjalna penalizacja sprawcy, wymagaja daleko posunigte]
dyskrecji.

. Identyfikacja sprawcy (-6w) — zabezpieczenie dowodow — przesylanych

zdje¢, czy zrzutdw z ekrandéw portali, w ktorych opublikowano zdjecie (-a), z
zachowaniem zasad dyskrecji, szczegdlnie w Srodowisku rowiesniczym
ofiary.

. Aktywnos¢ wobec sprawcow zdarzenia.

W przypadku gdy:

wymiana materiatow o charakterze seksualnym nast¢puje tylko w ramach
zwigzku migdzy dwojgiem rowiesnikéw, a materialy nie ulegly
rozprzestrzenieniu dalej, dalsze dziatania poza zapewnieniem wsparcia 1
opieki psychologiczno-pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne jest
pouczenie sprawcOw zdarzenia, ze dalsze rozpowszechnianie materialow
moze by¢ nielegalne 1 bedzie miato ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne;

materialy o charakterze seksualnym zostaty rozestane wigkszej liczbie oséb,

jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle, milodziez traktuje
materiat jako form¢ wyrazenia siebie. Jezeli tego typu materialy zostang
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uznane za pornograficzne, w takim wypadku na dyrektorze placowki cigzy
obowiazek zgloszenia incydentu na Policje. Rozpowszechnianie materiatow
pornograficznych z udziatem nieletnich jest przestgpstwem $ciganym z
urzedu (par. 2020 Kodeksu Karnego), dlatego tez dyrektor placowki jest
zobowigzany do zgloszenia incydentu na Policj¢ 1/lub do sadu rodzinnego.
Wszelkie dziatania wobec sprawcow incydentu powinny by¢ podejmowane
w porozumieniu z ich rodzicami lub opiekunami prawnymi;

3. materiaty zostaty rozestane wigkszej liczbie osob w celu upokorzenia osoby
na nich zaprezentowanej — lub zostajg rozpowszechnione omytkowo, jednak
sg zastosowane jako narzedzie cyberprzemocy - niektore z tego typu
materialdw moga zosta¢ uznane za pornograficzne, woéwczas konieczne jest
zgloszenie takiego przypadku na Policje. W sytuacji zaistnienia znamion
cyberprzemocy, nalezy dodatkowo zastosowaé procedure: Cyberprzemoc.
Decyzja o ewentualnym poinformowaniu opiekunow powinna by¢
podejmowana przez pedagoga/psychologa, biorgcego pod uwage dobro
matoletnich, w zaleznos$ci od charakteru sytuacji.

2. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia: pierwszg reakcja szkoty i rodzicow,
obok dokumentacji dowoddéw, winno by¢ otoczenie wszechstronng, dyskretng
opieka psychologiczno - pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie
odpowiednich dzialan wychowawczych, w przypadku upublicznienia
przypadku sekstingu w S$rodowisku rowiesniczym. Rozmowa na temat
identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana w warunkach
komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z szacunkiem dla jego
indywidualno$ci 1 przezytego stresu.

3. Aktywnos¢ wobec Swiadkéw: jesli przypadek sekstingu zostanie
upowszechniony w srodowisku rowiesniczym — np. poprzez przestanie MMS
do uczniow tej samej szkoty lub klasy Iub publikacje w portalu
spotecznosciowym, nalezy podja¢ dziatania wychowawcze, uswiadamiajace
negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ na dotkliwe kary.

4. Jezeli konieczny stanie si¢ kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi, o

skierowaniu do nich decyzje powinien podja¢ psycholog/pedagog szkolny
wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi.
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45.Procedury reagowania w przypadku bezkrytycznej wiary w tresci
zamieszczone w Internecie, nieumiej¢tnosci odroznienia tresci prawdziwych
od nieprawdziwych, szkodliwosci reklam.

1. Uczniowie nie umiejacy odroznia¢ prawdy od falszu informacji
publikowanych w Internecie winni by¢ identyfikowani przez nauczycieli
1 wychowawcow w trakcie lekcji wszystkich przedmiotéw. Czesto taka
postawa ujawnia si¢ podczas przygotowania prac domowych 1 jest
stosunkowo latwa do zidentyfikowania przez oceniajgcego je nauczyciela.

2. Postugiwanie si¢ nieprawdziwymi informacjami zaczerpni¢tymi z Internetu
w procesie dydaktycznym — podczas lekcji lub w zadaniach domowych,
kazdorazowo winno by¢ zauwazone przez nauczyciela, przeanalizowane
1 sprostowane. Przypadki spektakularne powinny by¢ archiwizowane przez
nauczycieli 1 wykorzystywane podczas zaje¢ z edukacji medialnej
(informacyjnej).

3. Wystarczajaca reakcja jest opublikowanie sprostowania nieprawdziwych
informacji 1 - w miar¢ mozliwos$ci — rozpowszechnienie ich w Internecie,
w portalach o zblizonej tematyce.

4. Szkota powinna prowadzi¢ dziatania profilaktyczne - edukacje medialng
(informacyjng), zar6wno w formie zaj¢¢ pozalekcyjnych, jak 1 w trakcie lekcji
przedmiotéw nieinformatycznych (np. historii, jezyka polskiego, wychowania
w rodzinie) przez wszystkie lata nauki ucznia w szkole. Zajecia w szkole
moga mie¢ charakter kilkuminutowych elementéw edukacji medialnej
wplecionej w lekcje o innej tematyce i/lub lekeji ukierunkowanych na
zdobywanie przez dzieci 1 mtodziez kompetencji medialnych.
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46.Procedury reagowania w przypadku lamania prawa autorskiego.

Najczestszym przypadkiem, w ktorym szkota moze zetknaé si¢ z problemem
naruszenia praw autorskich jest uzycie materiatbw prawnie chronionych na
stronach internetowych szkoty, poza zakresem dozwolonego uzytku, przez jej
pracownikdéw badz uczniow.

. W przypadku naruszen dokonanych przez uczniow szkota nie moze

wystepowa¢ w roli sedziego - dochodzenie roszczen nalezy pozostawié

osobom uprawnionym (Policja i prokuratura).

. Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

e osobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie
przystuguja jej prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne
petnomocnictwo itd.)

e wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo
autorskie, w jakim zakresie zostat wykorzystany 1 czy zakres ten miesci si¢
w zakresie posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku).

e Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie informacje podawane przez zglaszajacego
lub inne osoby. Jezeli np. powoluje si¢ on na toczace si¢ w sprawie
postepowanie karne, nalezy podja¢ kontakt z odpowiednimi stuzbami
celem ustalenia, czy takie postepowanie faktycznie si¢ toczy, czego
dokfadnie dotyczy 1 jaka jest w nim rola poszczegolnych osob. Taki
kontakt najlepiej przeprowadzaé¢ za posrednictwem adwokata lub radcy
prawnego. Nalezy sprawdzi¢, czy okolicznosci podane w zgloszeniu
faktycznie miaty miejsce 1 czy powolywane tam dowody nie zostaly
zmanipulowane.

. Szkota powinna na kazdym etapie skupi¢ si¢ na swojej roli edukacyjno-

wychowawcze] poprzez organizacj¢ lekcji na temat praw autorskich,

zwracajac przy tym uwage, ze powinny one rzeczowo 1 konkretnie
informowac, jakie czyny sg dozwolone, a jakie zabronione prawem.

. Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazy¢

mozliwos¢ wystgpienia w roli mediatora, aby stosownie do okolicznosci

utatwi¢ stronom ugodowe lub inne kompromisowe zakonczenie powstatego
sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba ze szkoly, autorytet szkoty

moze pomoc w sklonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen. Z kolei w

przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkoty, szkota moze pomoc sprawcy

w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i1 naprawienia ich skutkéw bez

niepotrzebnej eskalacji sporu.

. Stosownie do okoliczno$ci, nalezy samodzielnie zebra¢ zeznania $§wiadkow

lub zadbac¢, aby zostaly one zebrane przez uprawnione organy.

. Poniewaz dochodzenie roszczen z tytulu naruszen zalezy od decyzji

uprawnionego, to uprawniony musi samodzielnie zdecydowaé czy

zawiadamia¢ Policje lub sktada¢ powddztwo. Stosownie do wskazanej wyzej

84



roli mediatora, szkota powinna zaangazowac si¢ natomiast przede wszystkim
w ulatwianie zakonczenia sporu bez takiej eskalacji.

. Zaleznie od okolicznosci, moze by¢ wskazana asysta sprawcy badz ofiary
przy kontakcie z dostawcami Internetu i1 operatorami telekomunikacyjnymi
np. w celu zablokowania dostepu do utworu umieszczonego w Internecie z
naruszeniem prawa. Ponadto, stosownie do przepisOw prawa, tego typu
uslugodawcy moga =zostaé zobowigzani do przekazania szczegotow
dotyczacych naruszenia dokonanego z uzyciem ich ustug (do czego jednak
moze by¢ potrzebne postanowienie sagdowe).
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47. Procedury reagowania w przypadku wystapienia zagrozenia
bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i zasobow online.

W  przypadku wystgpienia incydentOw zagrozenia bezpieczenstwa
cyfrowego pracownik szkoly zobowigzany jest do zgloszenia go osobie
odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowa szkoty oraz dyrekcji. Kluczowe
znaczenie ma zebranie i1 zabezpieczenie przez specjaliste dowodow w
formie elektroniczne;.

. Szczegbtowy opis procedur reagowania na wystgpienie w szkole

réznorodnych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego powinien zostac
zawarty w dokumencie ,,polityka bezpieczenstwa cyfrowego” danej szkoty
stanowigce] element Szkolnego Planu Zapewnienia Bezpieczenstwa
Cyfrowego.

. Identyfikacje sprawcéw ataku nalezy pozostawi¢ specjalistom —

informatykom. W sytuacji, gdy incydent spowodowal szkole straty
materialne lub wigzal si¢ z utrata danych nalezy powiadomi¢ Policje, aby
podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania sprawcy.

Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoly, o zaistniatej sytuacji
nalezy powiadomi¢ ich rodzicow, za§ wobec nich podja¢ dziatania
wychowawcze. Jezeli skutki ataku maja dotkliwy charakter, doprowadzity
do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych (np. gromadzonych w e-
dzienniku szkoty), nalezy taki przypadek zglosi¢ na Policjg.

. O incydencie nalezy powiadomi¢ spoteczno$¢ szkolng (uczniow,

nauczycieli, rodzicow) 1 zaprezentowaé podjete sprawnie dzialania, tak
przywracajace dziatanie aplikacji 1 sieci komputerowej w szkole, jak i
wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywolanych przez trojany)
lub strat (np. utrata danych z e-dziennika) konieczne jest skorzystanie z
zewnetrznego wsparcia eksperckiego, kontakt z serwisem tworcy
oprogramowania lub zamowienie ustugi w wyspecjalizowanej firmie.
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